LUDWIG-

MAXIMILIANS-
I-M u UNIVERSITAT .
MUNCHEN Referat VI.5 Internetdienste

Wie erstelle ich eine Tabelle?

Offnen Sie den Editor

&= Eigenschaften

Dateiinfo
Status: o In Bearbeitung

Status: aktiv bis 26.05.2012 00:00
Hauptinhalt: Ciocs 'y -

Fehlerin der Version: keine\
Wiedervorlage: £...3

» Klicken Sie die Datei an, die Sie bearbeiten mochten.
« Offnen Sie den Editor, z.B. tiber "Hauptinhalt".

Binden Sie eine Tabelle ein

TimyMCE
3 @ Mona-schulung/eispielaulritt_anaueber_uns

& 23|29 || standard | = Format -l or x| |BEIE WIS -|= - 8 02
& & i B |

-~
&) Tabele it i . i
Theme: Aligamain | Erwaitast
Allgemeine Einstellungen
waf | r
Spalten 3 Zeilen £
- wa
gl
Detly
Statistik
Zielgruppe
newe Mitarbaitesinnen|

INEEFESSENTEDN, (8 SiCh e — e e

worter: 210

Bearbeitan mit .

hd| Speichern Ok Abbrechen

» Binden Sie eine Tabelle ein, um tabellarischen Inhalt darzustellen. Wichtig: es muss zu jeder Spalte
eine Uberschrift geben und alle Zellen miissen gefiillt sein.

« Sie durfen Tabellen nicht dazu verwenden, um beliebigen Inhalt grafisch zu gestalten!

» Wenn Sie unsicher sind, ob sich Ihr Inhalt fur eine Tabelle eignet, fragen Sie uns!
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Legen Sie die Spaltenuberschriften fest
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« Damit Ihre Tabelle barrierefrei ist, miissen Sie fiir jede Spalte eine Uberschrift definieren.

* Klicken Sie in die Zelle, die die Spaltenuberschrift werden soll.

« Klicken Sie auf "Eigenschaften der Zelle" und wihlen Sie unter Zellentyp "Uberschrift" und unter

Bezug "Spalte" aus.

Weitere Optionen fiir Tabellen
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 Sie konnen z.B. weitere Zeilen einfugen, oder Spalten lhrer Tabelle I6schen.
« Achten Sie darauf, dass |hre Tabelle max. 4 Spalten und max. 15 Zeilen hat.
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Schauen Sie sich die separate Vorschau an
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Statistik Fiona-Schulungen
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Anmeldung

Bitte malden Sie sich bis spitestens 30.05.2017 Ober das Selretanat ar

@ Offnen Sie iiber das Kamerasymbol die separate Vorschau. So kénnen Sie sich ansehen, wie lhre
Meldung im Internet angezeigt werden wird.

SchlieBen Sie die Bearbeitung ab

Wihien Sie die Dateien aus, deren Beasbeitung Sie abschlieBen machten. Sie kannen im nachslen Schrtt einen Kommentas singaben

[schu

« Damit Ihre Anderungen im Internet sichtbar werden, miissen Sie sie freigeben.
Offnen Sie iiber Workflow > Bearbeitung abschlieBen die Ubersicht aller Dateien, die Sie in

Workflow-Alton =  Tiel Plad  Kommentar

Freigaban

SKript Fiona fir Eingteiger
Ischu i itt_fionalak rirag_schneiderfiona_fuer_sinsteiger
Fredgeben

Vortrag “Fiona fibr Einsteiger”

ritt_fionalak ag_!

Bearbeitung haben.

http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/fiona-basic/hauptinhalt-bearbeiten/

Wahlen Sie die Dateien aus, die Sie freigeben mochten.
Klicken Sie auf "Weiter".
Lassen Sie das Kommentarfeld leer und klicken Sie auf "OK".
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Hilfe bei schwierigen Tabellen

Zeit Veranstaltung Raum

8:00 - 9:30 Barrierefreiheit im Web

Teil 1: 8:00 - 8:30 Teil I: Gesetzliche Vorgaben 110
Pause

Teil 11: 8:45 - 9:30 . . S
Teil 11: Praktische Beispiele

Basisschulungen

Fiona Standardkurs 110
9:30 - 13:30 :

Fiona Intensivkurs 111

Fiona Profikurs 112

Parallele Fiona-Schulungen
09:30 - 10:30 LMU Stellenangebote 133
10:00 - 13:00 Vertiefende Schulung 140
12:30 - 14:00 LMU Portal 006
14:00 - 18:00 “Train the Trainer” 020

Bei schwierigen Tabellen, z.B. mit verbundenen Zellen oder Leerzellen helfen wir Ihnen gerne. Mailen
Sie uns bitte Ihre Tabelle zu und den Fiona-Pfad, an dem sie eingebunden werden soll.
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