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Wie erstelle ich eine neue Meldung?

Legen Sie einen neuen Ordner an
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&) = Slartseitenmeldungen Fi

£ » Shedium Tite

| 3 = Uberuns M

* Klicken Sie den Ordner "Aktuelles" an.
» Legen Sie uber Datei > Neuer Ordner einen neuen Ordner an.

Wahlen Sie Vorlage und Name aus

Neue Datei des Typs Ordner anlegen

#* [schulung/beispielauftritt_fionalakiuelles

Mame: | vortrag_schneider

Vorlage

i@ JAllgemein] Meldung

[Allgemein] Ordner fir Meldunge

* Geben Sie Ihrer Meldung einen sprechenden Namen mit maximal 30 Zeichen, nur Kleinbuchstaben,
keinen Umlauten und ohne Leerzeichen. Der Name wird spater als Teil der URL sichtbar sein.

» Wahlen Sie als Vorlage "[Allgemein] Meldung" aus.

 Bestatigen Sie mit "Ok".
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Geben Sie die Eckdaten lhrer Meldung ein

Felder bearbeiten

@ fschulung/beispielauftritt_fionafakiuellesivortrag_schneider

Feldgruppe: Felder -
Felder

Titel: * Vortrag "Fiona fir Einsteiger”

Prof. Dr. Paul Schneider wiederholt seinen Vortrag aus -+
dem vergangenen Semester -

Teaserbild: | Linkliste bearbeiten

Datum: * 25.05.2012 15:30 @
Enddatum: @
Uhrzeiten anzeigen (ja/nein): ja -

GrofRSeres Bild

« Geben Sie lhrer Meldung einen aussagekraftigen Titel. Der Titel ist die Uberschrift Ihrer Meldung.
Das Titelfeld ist ein Pflichtfeld. Im Untertitel konnen Sie erganzende Informationen angeben.

« Wenn der Titel mehr als 5-7 Worter lang ist, geben Sie als Navigationsnamen eine Kurzversion des
Titels mit 1-3 Wortern an.

* Wenn Sie ein konkretes Ereignis, z.B. einen Vortrag ankindigen, geben Sie das konkrete Datum und
ggf. die Uhrzeit mit an.

» Fur eine Veranstaltung konnen Sie optional das Enddatum und ggf. die Uhrzeit mit angeben. Wenn
Sie Uhrzeiten eingegeben haben, wahlen Sie "Uhrzeiten anzeigen: ja" aus.

» Optional konnen Sie einstellen, ab wann/bis wann Ihre Meldung im Internet sichtbar sein soll
(Gultig ab/Giiltig bis)

 Bestatigen Sie lhre Eingaben mit "OK".

Offnen Sie den Hauptinhalt

&= Eigenschaften

Dateiinfo
Status: o In Bearbeitung

Status: aktiv bis 26.05.2012 00:00
Hauptinhalt: Cincs =y

Fehler in der Version: keine\
Wiedervorlage: R

Offnen Sie den Hauptinhalt.
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Schreiben Sie lhren Meldungstext

2 TemgaCE - Inlopark CMS Faoma - Windows intermet Explones v WL2 ; [ i
TimylaCE
) M- chuiun /D pisllnil_Bon i midusie Sioriag_schegider
LE- Pllowoge romet -[B o EEEES-E-2EDQ
b * | |-
Themen

v ich mek; Ficna machen?

ioruert dee Arbad mit Fiona

Zielgruppe

Mo MtArD el of innen, e el SChCte mit Fiona machen wollen

nten, de sich algemen Uber Fiona info

Wiederansieger, dee nach einer langeren Pause wieder akiny mit Fiona arbeten mochten,
Anmeldung
Bifte melden Sie sach bis spitestens 30.05.2017 aber das Seiretanat an

Wiarter: §1
[ Bewbeden md ]

h 4 Speehern ] O Abtw g

 Schreiben Sie Ihren Text oder fugen Sie kopierten Text (z.B. aus Word) mit STRG+V oder

Rechtsklick > Einfligen ein.
« Ubernehmen Sie auf keinen Fall den Text formatiert!
« Achten Sie darauf, dass Ihr Text aus kurzen Absatzen mit Zwischenuberschriften besteht. Die

einzelnen Satze sollten maximal 12 Worter haben.

Formatieren Sie die Uberschriften

() TinyMCE - Infopark CMS Fions - Windows Internet Exploner benerigestel® von VL2 [Benutosreryice) o i
TimyMCE

0 * Sona-schusung e peetaufrm_Bona/aciueiie sivoriiag_schoeider

=-E@®a

& a8 1 vorage - Format B xw, EERE -

i B Worlage
Saandard

Ueberschrift
Umberrse hesdt 3
SR———
Was ist Fiona Pabuste

Was kann och mit Fong madhen?

Wie funktboniert de Arbet mit Fiona?

Zielgruppe

MU MUIDeRerinnen, de erite Schitte

Wiederainsteiger, dee nach aner langeren Pause wieder skiry mit Fiona arbeten mochten

Butte melden See aich s spatestens 20.05.2012 uber das Jekrefanat an.

Worter: 61

« Im Internet miissen alle Uberschriften korrekt formatiert werden. Einfache Hervorhebungen (z.B.

Fetten) sind falsch.
« Formatieren Sie alle Uberschriften als "Uberschrift 2".
« Sollten Sie eine Unterebene haben, formatieren Sie diese als "Uberschrift 3".
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Formatieren Sie die Listen

2 TieyMCE - Infopark CMES Fiona - Windows [nternet Explorer bereitgestelit von V12 (Berutzerservce) |.='1'i54“
TimyliCE

) * Sona-5ChulunpE-HI5 1 elautn®_fonaia el s ARrag 5 Chnsicer

& a2 H vorage * Pormat S A F F ISR X Y]
- i e @B A -
Themen

Was it Fona?
Was kann ch mt Fiona machen?

Whe funktioniert die Arbeit mit Flona®

Zielgruppe

Mt arbadted innen, die erste Schiktte mit Fiona machen wollen
Jiry " die sich allg t o = ool

Anmeldung
Bate melden Sie sach bis spatestens 20.05.2012 dber das Sekretanat an.

Woitar: 61

i Spaschern | ok | Abbrechen

» Formatieren Sie Aufzahlungen immer als Listen. Im Internet missen Sie Listen korrekt formatieren.
Spiegelstriche oder Sternchen darf man nicht fir Aufzahlungen verwenden.

» Markieren Sie den Bereich, der als Liste formatiert werden soll und Klicken Sie auf "Unsortierte
Liste" oder "Sortierte Liste".

 SchlieBen Sie den Editor mit "OK" oder fahren Sie mit der Formatierung fort.

Setzen Sie einen Link

ETMEvWM&FW-hmEW e ()
TinyMCE
£ = workshopaiseo-ti-28_03_3MTireserve-Slusber-Sonalbeispiel
& a3 9 o | sendind - | Fomnat Sl or o x| EE S-S =R 8
A AN 1 -
wi insteiger, die nach einer langeren Pause wieder aktiv mit Fiona arbeiten mschten 4]
Anmeldung
Bitte melden Sie sich bis spatestens 20.12.2017 Ober das Sekretariat an: O sgkretarat.fiona @lmy de
Detailinformationen
Fiona ist das Web Content Management System der LMU, mit dem Fakultaten, Lehrstihle und Forschungsverbinde
ihre Webseiten gestalten konnen. Hersteller ist die Firma Infopark. Das Systemph 7 B
Unterstatzung beim Aufbau ihrer Webseiten bekommen die LMU-Mitglieder vnrl Referat VI.5 Internebdienst I
Tipps:
Setzen Sle einan internen Link auf Referat V1.5 Internetdienste: Fiona Pfad eingeban!
(Startszite / 30 Zentralbereich / Service fur LMU-Webauftritte)
Setzen Sie einen externen Link auf Infopark: hitps:/finfopark.com/de
W
Wiorter: 142
Bearbeflen mit ..
2| Speichem | oK Abbrechen |

» Markieren Sie den Text, der auf der Webseite vom User angeklickt werden soll.

« Wahlen Sie einen aussagekraftigen Begriff, damit der User weiR, was ihn erwartet. Auf keinen Fall
sollten Sie Begriffe wie "hier" verlinken.

- Offnen Sie das Fenster fiir das Linkziel (iber den Button Link einfiigen/bearbeiten.
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Binden Sie einen externen Link ein

Link bearbeiten

Titel

Ziel http:/fwww_externewebseite de @
Anker

Frame  neues Fenster v_

« Wenn Sie einen Link auf einen Webauftritt auBerhalb von Fiona setzen wollen, nennt man das
einen externen Link.

» Geben Sie die URL an, auf die Sie verlinken wollen.

» Wahlen Sie bei "Frame: Neues Fenster" aus. Damit o6ffnet sich der Link spater im neuen Fenster/Tab.

+ Bestatigen Sie mit "OK".

Binden Sie einen internen Link ein

Link bearbeiten

Titel

Ziel @

Anker

Frame | standard -

« Wenn Sie einen Link auf einen Webauftritt innerhalb von Fiona setzen wollen, nennt man das
einen internen Link. Der Vorteil: dieser Link wird immer funktionieren, auch wenn das Linkziel
umbenannt oder verschoben wird.

* Klicken Sie auf das blaue Ordnersymbol. Wahlen Sie die Zieldatei in Fiona aus, auf die Sie verlinken
mochten.

* Wenn lhr Ziel Ihr eigener Webauftritt ist, wahlen Sie bei "Frame: Standard" aus. Damit offnet sich
der Link spater im gleichen Fenster/Tab.

« Wenn |Ihr Ziel ein anderer Webauftritt oder ein Download ist, wahlen Sie bei "Frame: Neues Fenster"
aus. Damit offnet sich der Link spater in einem neuen Fenster/Tab.

+ Bestatigen Sie mit "OK".

Video- oder Audiodatei(en) einbinden

Sie konnen in Meldungen eine oder mehrere Video- oder Audiodateien einbinden. Dazu mussen diese
Dateien bereits eine Mediendatei angelegt haben.

Sie finden unter "Alle Bearbeiten > Feldgruppe > Weitere Felder" eine Linkliste "Videos/Audio", in
der Sie die Datei(en) mit Links einbinden konnen. Der Linktitel, den Sie dabei eingeben, wird als
Unterschrift unter dem Video angezeigt.
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Im darunter liegenden Feld konnen Sie angeben, ob das Video uber oder unter dem Hauptinhalt
angezeigt werden soll. Mehrere Videodateien werden im Block angezeigt.

Feldgruppe: |Weitere Felder

Weitere Felder
benuizerdefiniert 1:

benutzerdefiniert 2:

Typ: | (kein) i€
Dateiendung: | ntmi =
Videos/Audio: Linkliste bearbeiten |

Position Video/Audio: | (kein) =]

Dort konnen

Video einbinden: Ergebnis

Hier sehen Sie die Vorschau einer Meldung mit zwei Videos:

Aktuelle Angebote zur Gesundheitsvorsorge

Informationen des Lenbungsausschuss Gesandheit

Unter-Uberschift

Alexander vor Humboldt
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Download einbinden - Benennen Sie die Datei um

— —
%,g}l » (0} Temp » Download = |43 |} Downiood durchsuchen

Datei  Bearbemten Ansicht  Extraz 7

 ——

Organiieren » [= Mit Adobe Acrebat X offnen = Drugien Hever Cedner - i
Andeungadatum
{ Favarien

B Desitop 7] Shript Figna 7™

Mit Adobe Acrobat X sffnen -
& Downloads 5 |
o
0 Zubetat besucht !
Mit Adobe Reader X 8ffnen
= A 1LC) T-Tp »
o (6] Temng %y Uniterstoarte Datesen in Acrobat russmaentohren...
o PAZUNE

[ Bessbesten mit Notepads +
& () Daten Ofinen mit 2
o

. (e Mit Sophaos Anti-Vinss Gberprifen

Vorgingerversionen wiederhersiellen

Senden an ®

Ausschneiden

Kopieren

Verkndipfung erstellen
Légehen

Urmnbenennen 1
Eigenschatten |

» Bevor Sie die Downloaddatei in Fiona importieren, mussen Sie ihr einen sprechenden Titel geben.
Benennen Sie die Datei auf Ihrer Festplatte um. Der Dateititel sollte aussagen, welchen Inhalt Ihre
Downloaddatei hat. Er wird im Internet sichtbar sein.

* |lhre Downloaddatei darf jedes gangige Dateiformat haben.

Bitte beachten Sie:

Diese Moglichkeit zum Einbinden eines Downloads steht nur fir Webauftritte zur Verfligung, die
bereits das Facelift erhalten haben.

Download einbinden - Importieren Sie lhre Downloaddatei

Datei importieren

* ffiona-schulung/beispielauftritt_fionarakiuellesiorrag_schneider

Hochzuladende Datei:

I[ Durchsuchen... ]I

/@ Eine neue Datei innerhalb des Ordners “vortrag_schneider” erzeugen.

Die aktuelle Version der Datei "vortrag_schneider” wird ersetz.

Starten Sie den Dateiimport Uber Datei > Datei importieren.

« Uber "Durchsuchen" wihlen Sie Ihre Downloaddatei aus.

 Sie kdnnen wahlen, ob Sie entweder eine neue Downloaddatei importieren oder eine vorhandene
Downloaddatei ersetzen mochten. Wenn Sie eine vorhandene Datei ersetzen mochten, mussen Sie
die alte Datei in Fiona vorher markieren.

» Bestatigen Sie mit "Importieren”.

Bitte achten Sie darauf, dass Sie das Urheberrecht nicht verletzen ("Was muss ich rechtlich
beachten?").
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Download einbinden - Wahlen Sie die Vorlage aus

Vorlage auswéahlen

Mehr als eine Vorlage passt zu lhrer Eingabe. Bitte wahlen Sie

Wi [ [l [l

Offnen Sie die Vorlagenauswahl (iber das Lupensymbol. Wihlen Sie als Vorlage "[Allgemein]
Standard-Ressource" aus. Eine andere Vorlage dirfen Sie nur dann auswahlen, wenn

 Sie in der Einrichtung arbeiten, die im Prafix genannt wird, z.B. in der Fakultat fir Physik,

| Titel =

[Allgemein] Standard-Ressource
[KuP] Informationen der Hochschullei.
[LMU-Portal] Downloaddate

[Physik] Varlesungsmaterial

« die Vorlage an dieser Stelle notwendig ist. Im Zweifelsfall konnen Sie Uber die Hotline erfragen, ob

sie notwendig ist.

Ihre Downloaddatei wird importiert.

Download einbinden - Korrigieren Sie den Namen

25 Eigenschaften

Dateiinfo

Status:
Status:

Hauptinhalt:

Fehlerin der Version:

Wiedervorlage:

Allgemein

MName: *
Yorlage: *
Yorschau:

2 In Bearbeitung
aktiv seit 18.05.2012
13:50

Binardaten (57.672
Bytes)

Vollstandigkeitscheck
fehlgeschlagen: Der
Dateiname enthalt
Grossbuchstaben.
Erlaubt sind
Kleinbuchstaben und
ein "_". Bitte beachten
Sie die

Mamenskonventionen.

Skript_Fiona_f

[Allgemein] Standard-Ressource

Anzeigen

r_Einsteiger

e

» Da wir einen sprechenden Dateititel mit GroBbuchstaben und Leerzeichen gewahlt haben, erhalten
wir jetzt eine Fehlermeldung.

+ Korrigieren Sie den Dateinamen. Wahlen Sie dazu einen sprechenden Namen mit maximal 30
Zeichen, nur Kleinbuchstaben, keinen Umlauten und ohne Leerzeichen. Der Name wird spater als
Teil der URL sichtbar sein.
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Download einbinden - Wahlen Sie den richtigen Ordner

£ ¢ _assets [ . heliehte_links I 45 # skript-fiona-einsteiger
=| * _config "= O vortrag_schneider

= * aktuelles | ‘

Wechseln Sie zuruck zu dem Ordner, zu dem Sie die Downloaddatei anzeigen lassen mochten.

Download einbinden - Offnen Sie die Feldgruppe

Felder

Titel: * Vortrag "Fiona fir Einsteiger”

Untertitel: Prof. Dr. Paul Schneider wiederholt seinen
Vortrag aus dem vergangenen Semes

Teaserbild: €.

Mavigationsname: i )

Datum: * 25.05.2013 15:30

Enddatum: ¢ )

Uhrzeiten anzeigen (ja/nein):  ja

Hauptinhalt: Themen Was ist Fiona? Was kann ich mit
Fiona machen? Wie funktioniert die Ar

Bild: « )

Bildunterschrift: ¢ )

In der Mavigation zeigen: nein

Objekt anzeigen: ja

Semnicebereich anzeigen : Startseiteneinstellung

Weitere Links: S

Galtig ab: 10.07.2013 10:22

Giiltig bis: ¢ )

Fur Inhalt verantwortlich: ¢ )

Alle bearbeiten

Klicken Sie im Eigenschaftenfenster unten auf "Alle bearbeiten".

Download einbinden - Steuern Sie die Ausgabe lhrer Downloads

Felder bearbeiten

2 lschulung/beispielauftritt_fionafaktuelleshortrag_schneider

Feldgruppe: Facelift -
Facelift

Senvicebereich anzeigen (janein). Startseiteneinstellung -

Downloads anzeigen (jainein) : ja -

Uberschrift fir Block Downloads :  Materialien zum Vortrag

Uberschrift fiir Weitere Links :

» Wahlen Sie bei "Feldgruppe" "Facelift" aus.

» Bei "Downloads anzeigen (ja/nein)" muss "ja" ausgewahlt werden.

« Bei "Uberschrift fiir Block Downloads" konnen Sie eine eigene Uberschrift fiir Inre Downloads auf
dieser Seite festlegen.
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« Wenn Sie nichts eingeben, wird die Standarduberschrift angezeigt (in der Regel ist das

"Downloads").

Schauen Sie sich die separate Vorschau an

wwreimade | LMU-Portsl | Semap

Startseite * Aktysliay © Vortrag “Flons fi Bnsteige™

UBER UNS
. - - - . Titel
AKTUELLES Vortrag "Fiona fiir Einsteiger” | !/t®!
STUDIUMN Prof. Dr. Paul Schneider wiederholt seinen Vartrag aus dem vergangenen

PERSONEN Semester i
15.07.2013 | Datum und Uhrzeit

FORSCHUNG

KONTAKT Thiscn

EINFUHRUNG IN FIONA
Was ist Fona?

Was kann kh mit Fiona machen?
Wie funkbioniert die Arbeit mit Fiona? [ — iartar

- formatierte
Hauptinhalt
Zielgruppe

e Mitarbaiterinnen, hritte mit Fiona machen wollen

Intaresse e gich e Ficna infonmenen mochten

Wiedereinsteiger, die nach einer lingeren Pause wieder alitv mit Fiona arbeiten
machten,

Anmeldung

Bitta melden Sie sich bis spatestens 20.05.2012 Gber das Sekretariat an.

Materialion zum Vortrag
& shret Frena tir Ensteiger

Cownload

®

Meldung im Internet angezeigt werden wird.

SchlieBen Sie die Bearbeitung ab

Wahlen Sie die Dabeien aus. deren Bearbeitung Sie abschlieGen machten. Sie kbnnen im nachsten Schritt einen Kemmentar gingeben

Worklowsaktion ™  Tiel Pfad  Kommenlar

Freigeben

Skript Fiona far Einsteiger

sehu i itt_fionalak ag_schaeidertiona_fuer_einsteiger
Freigaben

Vortrag “Fiona fiir Einsteiger”

Ischulung: ritt_fionalak ag_schaeider

« Geben Sie gleichzeitig mehrere Dateien frei Uber Aktion "Bearbeitung abschliefen”.
Offnen Sie tiber Workflow > Bearbeitung abschlieBen die Ubersicht aller Dateien, die Sie in

Bearbeitung haben.

Klicken Sie auf "Weiter".

» Lassen Sie das Kommentarfeld leer und klicken Sie auf "OK".
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Wahlen Sie die Dateien aus, die Sie freigeben mochten.

Offnen Sie iiber das Kamerasymbol die separate Vorschau. So kénnen Sie sich ansehen, wie lhre
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