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Wie lege ich eine neue Person an?

Legen Sie einen neuen Ordner an

HD?[EIJ Bearbeiten Ansicht Workflow Verauf Lesezeichen Extras Hilfe
: QAL IR B SH S ?

Webaufitt/ Personen [ Frofessaren

8 Neuer Ordner...

2o Mitarbeites | £ * Prof D Mustermann

== O Prafessoren

=y

Data! 'TW““_’W"'“ 3 * Sekrefarial
Archiv importieren...
FOF v
Suchen...

Von Flona abmelden

£ * Forschung

5 = Funiklicnen

£ » HKontakt

&2 » Personen

£ » Staseitenmeldungen
B * Studium

| & = Uberuns

* Klicken Sie im Ordner "Personen" die Kategorie an, in der Sie eine neue Person anlegen mochten.
» Legen Sie uber Datei > Neuer Ordner einen neuen Ordner an.

Wahlen Sie Vorlage und Name aus

Heue Datei des Typs Ordner anlegen

# [schulung/beispielaufiritt_fiona/personen/professoren

Mame Mmueller

Vorlage
[Allgemein] Person

» Geben Sie der Datei einen sprechenden Namen mit maximal 30 Zeichen, nur Kleinbuchstaben,
keinen Umlauten und ohne Leerzeichen. Der Name wird spater als Teil der URL sichtbar sein.
+ Bestatigen Sie mit "OK".
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Geben Sie die Eckdaten zur Person ein

Felder bearbeiten

£ © tschulung/beispielasftit_fonalpersoneniprofassorenimuelien

Feldgruppe: Felder

-

Fildar
Titel. * Professor Dr. Hans Mller
Antade. Harr -
Akademischer Tl Prof. Dr.

Akademischer Tel (nachgesiam)

Nachname. Miller
Vomarm Hans

Funktion [Lehrstuhiinhabar
|

Aufpabangebiete:

» Fullen Sie die Felder mit den Eckdaten zur Person. Sie mussen nicht alle Felder fullen.

Ok

« Der Titel ist nicht auf der eigentlichen Personenseite zu sehen, sondern wird in der Gibergeordneten

Kategorie ausgegeben, sofern diese als Liste angezeigt wird.

 Bestatigen Sie mit "Ok".

Bitte achten Sie darauf, dass Sie den Datenschutz einhalten ("Was muss ich rechtlich beachten?")

Offnen Sie die Verlinkung von Webseiten

Felder

Titel: *
Anrede:
Akademischer Titel:

Machname: *
Yorname: *
Funktion:
Aufgabengebiete:
Arbeitsgruppe:
Adresse:

Raum:

E-Mail:

Tel-Mr:

Fax

Professor Dr. Hans Maller
Herr
Prof. Dr.

Miller
Hans
Lehrstuhlinhaber

IWebsite:

FoTg"

Sprechstunde:

Weitere Informationen:
Reihenfolge:
Mavigationsname:

In der Mavigation zeigen:
Objekt anzeigen:

In Ubersicht verlinken:

Alle bearbeiten

Offnen Sie die Verlinkung von Webseiten (iber den Punkt "Website" im Eigenschaftenbereich.
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Setzen Sie einen externen Link

Website bearbeiten

3 © fschulungibeispielaufirit_fion Vprofessorenimueller
Titel  Farschungskooperation Fiona TU Monch

Ziel hitpiwww forschungskooperation-fiona de =] Anker

Frame  Moues Fenster = \

Diese Linklisle ist leer.

Hlm.ul\.lg_en J

« Wenn Sie einen Link auf einen Webauftritt auRerhalb von Fiona setzen wollen, nennt man das einen
externen Link.
» Wahlen Sie einen sprechenden Titel und geben Sie die URL an, auf die Sie verlinken wollen.

» Wahlen Sie bei "Frame: Neues Fenster" aus. Damit offnet sich der Link spater im neuen Fenster/Tab.
» Bestatigen Sie mit "OK".

Setzen Sie einen internen Link

Website bearbeiten
3 o Ischulungieispielaufiifl_fionaipersoneniprofessorenimuelier
Tiel  Forschungsprosil Prof. Miller

Zial =] Ankar

Frame  syangard - /
\ Hinzufigen
Diese Lindisie istleer \

« Wenn Sie einen Link auf einen Webauftritt innerhalb von Fiona setzen wollen, nennt man das
einen internen Link. Der Vorteil: dieser Link wird immer funktionieren, auch wenn das Linkziel
umbenannt oder verschoben wird.

» Wahlen Sie einen sprechenden Titel und klicken Sie auf das blaue Ordnersymbol. Wahlen Sie die
Zieldatei in Fiona aus, auf die Sie verlinken mochten.

Wenn |hr Ziel Ihr eigener Webauftritt ist, wahlen Sie bei "Frame: Standard" aus. Damit 6ffnet sich
der Link spater im gleichen Fenster/Tab.
Wenn |hr Ziel ein anderer Webauftritt oder ein Download ist, wahlen Sie bei "Frame: Neues Fenster"

aus. Damit offnet sich der Link spater in einem neuen Fenster/Tab.
Bestatigen Sie mit "OK".

Importieren Sie ein Foto

Datei importieren

2 fschulung/beispielauftritt_fiona/personen/professoren/mueller

Hochzuladende Datei:
H:\Desktop\foto_max_mus| Durchsuchen.. |

i@ Eine neue Datei innerhalb des Ordners "mueller” erzeugen.

Die aktuelle Version der Datei "mueller” wird ersetzt.

« Starten Sie den Import des Fotos Uber Datei > Datei importieren.
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« Wahlen Sie uber "Durchsuchen" das Foto aus, dass Sie importieren mochten. Sie sollten ein
professionelles Bild in PassbildgroRe wahlen.

+ Sie konnen wahlen, ob Sie entweder ein neues Foto importieren oder ein vorhandenes Foto ersetzen
mochten. Wenn Sie ein vorhandenes Foto ersetzen mochten, mussen Sie das alte Foto in Fiona
vorher markieren.

» Bestatigen Sie mit "Importieren”.

Binden Sie das Foto ein

Foto bearbeiten
£ @ ischulungieispielaufit_fionapersoneniprofessoranimualier
Tiled
2l Iachulung'beispielauftritt_fiona/parsonen/professoren/mualienf B3| Anker
FIamMe  siandard o

Hinzufigen |

Diese Linidiste ist leer.

« Um das Foto einzubinden, markieren Sie den Personenordner. Klicken Sie auf "Foto".

Klicken Sie auf das blaue Ordnersymbol.

Wahlen Sie das Foto aus, dass Sie im vorherigen Schritt importiert haben. Am schnellsten finden Sie
es Uber den Verlauf (in der Menuleiste).

Bestatigen Sie mit "OK".

Download einbinden

Download einbinden - Importieren Sie lhre Downloaddatei

Datei importieren

* ffiona-schulung/beispielauftritt_fional/aktuellesiorirag_schneider

Hochzuladende Datei:

I[ Durchsuchen... ]I

@ Eine neue Datei innerhalb des Ordners “vortrag_schneider” erzeugen.

Die aktuelle Version der Datei "vortrag_schneider” wird ersetzt

Starten Sie den Dateiimport Uber Datei > Datei importieren.

Uber "Durchsuchen" wiahlen Sie Ihre Downloaddatei aus.

Sie konnen wahlen, ob Sie entweder eine neue Downloaddatei importieren oder eine vorhandene
Downloaddatei ersetzen mochten. Wenn Sie eine vorhandene Datei ersetzen mochten, mussen Sie
die alte Datei in Fiona vorher markieren.

Bestatigen Sie mit "Importieren”.

Bitte achten Sie darauf, dass Sie das Urheberrecht nicht verletzen ("Was muss ich rechtlich
beachten?").

Seite 4/ 11
http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/fiona-basic/neue-seite-erstellen/personen-neu/
index.html —20.04.2017 08:45



LUDWIG-MAXIMILIANS-UNIVERSITAT MUNCHEN

Download einbinden - Korrigieren Sie den Namen

45 Eigenschaften

Dateiinfo
Status: < |n Bearbeitung
Status: aktiv seit 18.05.2012 *’é
1350
Hauptinhalt; Binardaten (57.672
Bytes)
Fehlerin der Version: Vollstandigkeitscheck

fehlgeschlagen: Der
Dateiname enthalt
Grossbuchstaben.
Erlaubt sind
Kleinbuchstaben und
ein "_". Bitte beachten
Sie die
Mamenskonventionean.
Wiedervorlage: T

Allgemein

MName: * Skript_Fiona_f__r_Einsteiger
Yorlage: * [Allgemein] Standard-Ressource
Yorschau: Anzeigen

» Da wir einen sprechenden Dateititel mit GroBbuchstaben und Leerzeichen gewahlt haben, erhalten
wir jetzt eine Fehlermeldung.

» Korrigieren Sie den Dateinamen. Wahlen Sie dazu einen sprechenden Namen mit maximal 30
Zeichen, nur Kleinbuchstaben, keinen Umlauten und ohne Leerzeichen. Der Name wird spater als
Teil der URL sichtbar sein.

Download einbinden - Wahlen Sie den richtigen Ordner

£ ¢ assets [ s belishte links I 45 # skript-fiona-sinsteiger
=| * _config "= O vortrag_schneider

= * akiuelles | ‘

Wechseln Sie zurtick zu dem Ordner, zu dem Sie die Downloaddatei anzeigen lassen mochten.
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Download einbinden - Offnen Sie die Feldgruppe

Felder

Titel: *
Untertitel:

Teaserbild:
Mavigationsname:

Datum: *

Enddatum:

Uhrzeiten anzeigen (ja/nein):
Hauptinhalt:

Bild:

Bildunterschrift:

In der Navigation zeigen:
Objekt anzeigen:
Sernvicebereich anzeigen :
Weitere Links:

Giiltig ab:

Giiltig bis:

Fir Inhalt verantwortlich:

Alle bearbeiten

Wortrag "Fiona fir Einsteiger”

Prof. Dr. Paul Schneider wiederholt seinen
Vortrag aus dem vergangenen Semes

( ki |

£ 2

25.05.2013 15:30

£ L

ja

Themen Was ist Fiona? Was kann ich mit
Fiona machen? Wie funktioniert die Ar .

{ ¥

£ ]

nein

a

Startseiteneinstellung

4 .

10.07.2013 10:22

L4 ¥

L4 LEX

‘-_‘_"‘"-—--._,‘

Klicken Sie im Eigenschaftenfenster unten auf "Alle bearbeiten".

Erstellen Sie zusatzliche Informationen

Hﬂﬂlui_lkorlnilan Ansicht Workflow Verlauf Lesezeichen Extras  Hilfe
Neues Dokument... hsignungstestistel @, < 36 L9 (5 A = =) J[j D@ g o ? E

Neuer Ordner... *
Heues Bild webauftritt/ Personen | Professoren | Profes sor Dr. Hans Misler

Neue Ressource... = z
N L Col e Profd O Mustsmmann | &5 o folo_mar_mustermann [=

| %=, ® Professor Dv. Hans Miler

Datei importieren. .. C

Archiv importieren... [ Sa

23
PDF v Ha
Suchen... A

W
Von Flena abmelden

&

» Einen Lebenslauf konnen Sie z.B. als Unterordner erstellen.
* Um den Unterordner zu erstellen, legen Sie Uber Datei > Neuer Ordner einen neuen Ordner an.
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Wahlen Sie Vorlage und Name fur den Unterordner

Heue Datei des Typs Ordner anlegen

o lschulung/beispielaufiritt_fiona/personen/professoren/mueller
Mame: lebenslauf_mueller

Vorlage

@ [Allgemein] Standard-Vorlage (Ordner) “

[Allgemein] Crdner fur Bilder
[Allgemein] Crdner fur Meldungen

[Zentral Admin] Datei fir NPS0BJ-Code

a— ¢

» Geben Sie der Datei einen sprechenden Namen mit maximal 30 Zeichen, nur Kleinbuchstaben,
keinen Umlauten und ohne Leerzeichen. Der Name wird spater als Teil der URL sichtbar sein.

» Wahlen Sie als Vorlage [Allgemein] Standard-Vorlage (Ordner) aus. Sollte die Vorlage nicht in der
Kurzauswahlliste stehen, 6ffnen Sie die Liste aller Vorlagen uber das Lupensymbol.

 Bestatigen Sie mit "OK".

Offnen Sie den Hauptinhalt

&= Eigenschaften

Dateiinfo
Status: o In Bearbeitung

Status: aktiv bis 26.05.2012 00:00
Hauptinhalt: Ciocs 'y

Fehlerin der Version: keine\
Wiedervorlage: £...3

Offnen Sie den Hauptinhalt.

Seite 7/ 11
http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/fiona-basic/neue-seite-erstellen/personen-neu/
index.html —20.04.2017 08:45



LUDWIG-MAXIMILIANS-UNIVERSITAT MUNCHEN

Fligen Sie Text ein

(£ TinyWACE - Indopark CMS Fions - Windews Imternet Explones beseitgestelit vom VL2 (B Lo o i
TiyMCE

2 * Sona-schulung/beispielaufintl_Sona/penionenprofes sorenimueBeiebenslaul_mueller

& 4N B vaedwd - Fomar e | EER == FREQ
L BRI -

Berufstatigkeit

2009 - heiite: Profesaiur (Lehrstuhil) flr Fiomistil, LML MOGnohen

2007 -09: Vertretungsprofessor fur Flomstik und Waebstudien, U WienSeit

L: 003-2007: Wiss. Mtarbeter am Insttut filr Feona-Shuds Ure Eddangen
ausbildung

1990- 95: Studwum der Fonstilkc und Informatik

1995-96: Aufbaustudnsm Webtodhnolgeen und Webstr ategeen

2001: Promobon n Fiomstilc, Thema “Fona s Grundschulalter - Senn oder Ungnn™

2007 Habilt abon in Fioristik, Thema “Webstrategen mé Fiona - 10 Jabre m Verglesch

Worter: 538

» Schreiben Sie Ihren Text oder

« figen Sie kopierten Text (z.B. aus Word) mit STRG+V oder Rechtsklick > Einfligen ein.

« Ubernehmen Sie auf keinem Fall den Text formatiert!

« Achten Sie darauf, dass Ihr Text aus kurzen Absatzen mit Zwischenuberschriften besteht. Die
einzelnen Satze sollten maximal 10 Worter haben.

Formatieren Sie die Uberschriften

& TinyMCE - Infopark CMS Fiona - Windows Internet Explorer bereitgestellt von VL2 (Benutzersenvice) [

TimyMCE
£ * Mona-schulung/bal _ffion: Vprofes sorenimu u_rmseller
X @9 o sudad - |romat  <|[B £ o u|[E = -|=-]EEIQ

& ¢ Verlsge

* Standard
Ueberschrift 2
Usberschrift 3

Berufstitigkeit Usbarscheift 4 &
2009 - heute: Professe. Teleste oistik, LMU Minchen

2007-09: Vertretungsprofessor fur Flonistik und Webstudien, Uni WienSait

2003-2007: Wiss. Mitarbeiter am Institut fir Fiona-Studien, Uni Erlangen

1990- 95: Studium der Fionstik und Informatik
1995-98: Aufbaustudium Webtochnolgien und Webstrategien
2001: Promotion in Ficnistik, Thema “Fiona im Grundschulalter - Sinn oder Unsinn?”

2007: Habilitation in Fionistik, Thema “Webstrategien mit Fiona - 10 Jahre im Vergleic'|

Worter: 58

Bearbeden mil

2 Speichern | Ok Abbrechen

« Im Internet miissen alle Uberschriften korrekt formatiert werden. Einfache Hervorhebungen (z.B.
Fetten) sind falsch.

« Formatieren Sie alle Uberschriften als "Uberschrift 2".

« Sollten Sie eine Unterebene haben, formatieren Sie diese als "Uberschrift 3".
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Formatieren Sie die Listen

2 Timg8ACE - Infoper LM Fioms - Windows Inbernet Explones

by won VL2 (Benutze [y e -
TmylidCE

2 Sona-schuungbes pietaufit_fiona/personenprofes sorenimussenie dens laul_muelier

A a0 1| swntars - Fomat e s EEW == FEQ
w | b 00 |-

Berufstitigheit

9 - haute: Professur [Lebrstuhl) fur Forestik, LMY Munchen

ur Fionestik und

007: Wiss. Mitarbeiter am Institut fur Fiona-Studien, Uni Erlangen

Ausbildung

Worter: 38

Baaroalen mil

» Wenn Sie Aufzahlungen haben, sollten Sie sie als Listen formatieren. Im Internet missen Sie Listen
korrekt formatieren. Spiegelstriche oder Sternchen durfen Sie nicht fur Aufzahlungen verwenden.
Markieren Sie den Bereich, der als Liste formatiert werden soll.

Klicken Sie auf "Unsortierte Liste".

SchlieBen Sie den Editor mit "OK".

Nutzen Sie den Raumfinder (Optional)

J 8 s reumtncr «

o cren e sumine J  |[Q s
—_— g

< Nach Gebaude suchen

Geschwister-Scholl-Platzi
Munchen

a
Gebaudeplan anzeigen =

Geschwister-Scholl-Platz
1
£ Raum suchen

A "
Raumplan anzeigen &

&
& - ¢ £l

g v s

- o ol 5

Q  AufGoogle Maps zeigen g y s/ 3
5 3
S S
3 3

M
Ludwig-

GroReres Bild

« Auf den Personenvisitenkarten gibt es seit 2016 das zusatzliche Feld "LMU Raumfinder (Link)". Hier
konnen Sie einen Link auf IThren Raum im LMU Raumfinder setzen.

* Suchen Sie als erstes lhren Raum im Raumfinder auf
http://www.uni-muenchen.de/raumfinder/index.html#/.

» Kopieren Sie die URL.
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Feld "LMU Raumfinder (Link)" anklicken

Felder
Titel: * Miller Hans
Anrede: Herr

Akademischer Titel: g5

Machname: * Miller
Yarname: * Hans
Funktion. .

Aufgabengebiete: i

Arbeitsgruppe: RN

Adresse:

Fanm: p: \

LMU Raumfinder (Link): e b5

E-mall.

Offnen Sie die Raumfinder Verlinkung tiber den Punkt "LMU Raumfinder (Link)" im

Eigenschaftenbereich.

Raumfinder verlinken

P2 LU Raurnfinder (Link) bearberten = Infopark CHES Fiona - Inteset Explorer il R T e
LMU Raumfinder (Link) bearbeiten

L0 » Mona-spietsiesetest_nataliiab/personenimitarbeienmueller

Dieze Linkiste darf maximal e‘_"_j Link enthalten.
—
Titel 401 =

Zitl Mo uni-muenchen defraumfindenindes. htmidbuildingbw0000E|  Anker

Frame [ipues Fenster |v]

 Es offnet sich ein neues Fenster. Fugen Sie die URL in das Feld "Ziel" ein.

» Tragen Sie im Titel Ihre Raumnummer ein. Diese wird dann verlinkt auf lhrer Personenseite und,

falls gewiinscht, auf Ihren Personen-Ubersichtsseiten ausgegeben.
« Mochten Sie lhren Raum nicht verlinken, benutzen Sie einfach weiterhin das Feld "Raum" in

Eigenschaften.

* Bitte beachten Sie, dass nur eines von beiden Feldern ausgefillt werden kann.
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Schauen Sie sich die separate Vorschau an

Startuets © Paruanen ¢ Prolgsnceen  Profesios Dr. Hane Goile
UBER UNS

AKTUELLES

Prof. Dr. Hans Miiller | -, ..

)

m
v

STUDIUM
Lehrstuhlrhaber

FORSCHUNG
Kontakt

KONTAKT

EINFUHRUNG 1N FIONA

cCKdaten aer Person

g fiani sk i ande
wxchunascoohl ol Moller | | ink auf Website

e
10 e Eckdaten der Person
Bitte Termin versinbarean

Deownloads
* Publiatonsksts Prol, Or, Hans Miller

Lebenslauf Prof, Dr, Hans Miller

GroReres Bild

@ Offnen Sie liber das Kamerasymbol die separate Vorschau. So kénnen Sie sich ansehen, wie |hre
Personenseite im Internet angezeigt werden wird.

SchlieBen Sie die Bearbeitung ab

Bearbeitung abschliefen

Wihien Sie die Dateien aus. deren Beasbeitung Sie avschlieRen machten. Sie kannen im nachslen Schrtt einen Kommentas singeben

Workflow.Akion ™  Tihel  Pfad  Kosmentar

Freigeben

Skript Fiona fir Einsteiger

I5ehi i itt_Kionalak Wortrag_schneidertfiona_Ruer_einstEger
Freigeben

Vortrag “Fiona fiir Emsteiger”

fmehul ritt_fionalakd ag_schneider

« Damit Ihre Anderungen im Internet sichtbar werden, miissen Sie sie freigeben.

« Offnen Sie liber Workflow > Bearbeitung abschlieBen die Ubersicht aller Dateien, die Sie in

Bearbeitung haben.

Wahlen Sie die Dateien, die Sie freigeben mochten, aus.

Klicken Sie auf "Weiter".

Lassen Sie das Kommentarfeld leer und klicken Sie auf "OK".

« Auf der Startseite des LMU-Portals konnen Sie nachschauen, wann lhre Anderungen veroffentlicht
werden.

Downloads
« NEUE PERSON-03.04.2017 (1 MByte)
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