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MAXIMILIANS-
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MUNCHEN Online-Tutorials Referat VI.5 Internetdienste

Wie bearbeite ich eine Meldung?

Klicken Sie Ihre Meldung an

"Eomi B Ansicht Workflow Verlaul Lesezeichen Exwas Hilfe ) -
aa® il Qi xBarx PBDEDE WP

Startseite | Flona-Schulung [ Flona Showroom | Alduslies | Em: 10r e Tuto Tonistik

=] * _Konfigurason
£ » _Ressowncen
£ » Aduetles

] « Beliebie Links
£ » Bilder

Klicken Sie die Meldung an, die Sie bearbeiten mochten.

Offen Sie die Bearbeitung der Rahmendaten

&= Eigenschaften

Datedinfo
Status: * Freigegeben
Status: akdiv seit 18.07.2011 0947
Hauptinhzit Themen Was ist Fliona? Was kann ich mit Fiona machen? Wia funidioniert die
At
Fehler in der Version: kaing

‘Wiedervorage:

Allgemein
Name:*
vortage: *

Felder
Tited: * Einschreibung fur die Tutorien in Fionistik
Unertitel: Fristende Oni 1 t
Teaserbild: ol bilder s
Nadgationsname: L
Daturm: * 15.07.2014 00:00
Enddatum: o i
Uhrzaitan anzeigen (jamein):
Hauplinhalt

ja
Themen Was ist Fiona® Was kann ich mit Fiena machen? Wie funidioniert die
A

Bilg
Bilgunterschrin
B dgr Nandgation 2eigen:
Dbjekt anzeigen
Senicebertich anzeigin s
Winitere Links
Gliltig ab:
Gillig bis

Fi.zlnnalg\.granl-’.ch

Abe bearbeten |

a
Stanseiteneinsteliung

19.07.2011 09:47

Klicken Sie rechts unten im Eigenschaftenbereich auf "Alle bearbeiten".

https://www.portal.uni-muenchen.de/e-learning/online-tutorials/fiona-basic/seite-bearbeiten/meldung/index.html - 18.12.2014
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Bearbeiten Sie die Rahmendaten

Feider

3 = Mana-sch inschreibung
Feldgruppe: [Felder ]

Fieldier

Tilet * |Einsc'<‘|reiburr_{_} fidr die Tutedien in Fionistik J A
Untarttal rns1em!e Onlineanmeldung: 1. August

Toaserviis | Linkiste buarbaiten

Nadgatiansname: |

Dafum: * [15.07 2014 0000 |

Enddatum; . m

Uhrzeiten anzeigen (jamein) |ia .\_’J

Hawplnhalt Bearbeiten

Bil4 Linkisle bearbeilen W
2| ok | Abbrechen |

» Bearbeiten Sie die vorhandenen Angaben oder erganzen Sie sie.
« Alle Felder konnen bearbeitet werden, z.B. Titel, Untertitel oder das Datum.
« Bestatigen Sie lhre Eingaben mit "Ok".

Offnen Sie die Bearbeitung des Teaserbilds

wwdemede | LUU-Porsl | Seerman

AKTUELLES

UBER UNS Aktuelles

PERSONEN =

FIONA BASIC E hml:u:_u.nl i ! Se i Fio etk
HAUPTINHALT Flistende Onlneanmeicung

KONTAKT

Prof. Dr. Paul Schneider wiederholt seinen Vortrag sus dem vergangenen Si

it * [Einschrsiburg fir die Tutorsen in Fonistik
Uinturitel [Fristende Crineanmeiung 1. August
Teaanitac Lk 1% bedrtsnien

- % n
HEAgaaersnamy i
Damm:* [15.07 2014 p0-00 lgi

..... b
Enddatum 1 lig

« Optional konnen Sie ein Teaserbild einbinden oder das vorhandene Teaserbild ersetzen.
» Es wird auf der Ubergeordneten Seite angezeigt, je nach Konfiguration auch auf der Startseite.
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Bearbeiten Sie das Teaserbild

B3 = Miana-seh 19
Titel |
ziel | J&]  Anker | |
Frame [Standard ~
Hinzuigen |
[] |__hilderpooiteaserieaser.itbidschinm_2.ipg
Maskierte [8schen Sortieren
2| ok

» Mochten Sie ein vorhandenes Teaserbild andern, klicken Sie den Dateipfad an.
* Wenn noch kein Teaserbild vorhanden ist, Uberspringen Sie diesen Schritt.

Verlinken Sie das Teaserbild

=k

Titel

Ziel

Frame [Spandarg ~

Miana-sch i

|G|  Anker |

Hinzuigen |

Diese Linkliste ist leer,

Markigrie [Bschen

mﬂaml Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe

aee gl Ja:xbuax a3=nBBi

Stanselte /__ LN Bilderpoal

2 + 01 Katholisch-Theologische Fakuiat

£ # 03 Juristizche Fakultat

Sortieren

2

J 3 ¢ Baukasten-Biger

2 * Content (Wabimagi L)

2 + Slider-Gilder
5 + 02 Bvangelisch-Theclogische Fakultat £ * Sodal-Media-Butlons und -8
L ¢ Teaser(Webimage M)

* Klicken Sie auf das blaue Ordnersymbol.

« Wahlen Sie ein Bild im Format 130*100 Pixel aus, z.B. aus dem _LMU-Bilderpool.
+ Klicken Sie auf "Hinzufligen" und bestatigen Sie mit "OK".

11:25
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Offnen Sie den Hauptinhalt

[ Eigenschaften

Dateiinfo
Status: o In Bearbeitung

Status: aktiv bis 26.05.2012 00:00
Hauptinhalt: e ¥ -

Fehlerin der Version: keine\
Wiedervorlage: sy

Offnen Sie den Hauptinhalt.

Bearbeiten Sie den Text

2 TeMCE - Inlopark TS Froma - Windtws Intersct Laplones bereagestelt vwon V12 [Berutserseroce) ]
Ty MCE
2 & Mol BTN Ot S T _Sn A I S AT B CRie
& <2 P verage Farmat B fux,  EEEE-E ik i
&L 2E0IH - -
Themen
Was ist Fiona
Wad kann h mat Fiona machan?
wire TunkBioruert dee Arbed mdt Fana
Zielgruppe
pse M arbed ornen, dhe erste Schette mit Fiona machen wolls
ke t : F ¥
& ’ rach eer |angere e |
Anmeldung
Bitt ! o iber da i
Wasrter: &1
[ Beaiseen m
h 4 Spchern O Albtst e Rt

 Schreiben Sie Ihren Text oder fligen Sie kopierten Text (z.B. aus Word) mit STRG+V oder
Rechtsklick > Einftigen ein.

« Ubernehmen Sie auf keinen Fall den Text formatiert!

» Achten Sie darauf, dass |hr Text aus kurzen Absatzen mit Zwischenuberschriften besteht. Die
einzelnen Satze sollten maximal 12 Worter haben.
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Formatieren Sie die Uberschriften

£ TingMCE - Infopark TMS Fiona - Windows Internet Explorer berevtgestelt von V12 (B e [ ——
TinyMCE

0 » Sona-scrulunaben palafrm_Senasciusie shvortrsg_sohneiter

Aad Blowee -~Fosat (B S xx/ EBBE-S- 2@ 0

& 3 Verage
Standard

Ueberschraft =
[rre—r——g"
W ist Fiona? P

W.as kann ich mit Fiona machen?

wia funktioniert die Arbeit mit Fiona?

niué Mtabalerinnen, di erite Schitte mt Fond madhen wollén
Interessenten, de sich allgemesn dber Fiona informienan mochien

Whederanstager, deé N ainer IBNgeren Paute wieder skt el Fiong Srbeben mochten.

Butte melden Sie sich bes spatestens 20.05.2012 ober das Sekretanat an

Worter: 61

2 Spaichern | ok ] Atbrechen |

« Im Internet missen alle Uberschriften korrekt formatiert werden. Einfache Hervorhebungen (z.B.

Fetten) sind falsch.
« Formatieren Sie alle Uberschriften als "Uberschrift 2".
« Sollten Sie eine Unterebene haben, formatieren Sie diese als "Uberschrift 3".

Formatieren Sie die Listen

8 TiyhCE - bndopark CMES Fons - Windows Intermet Explorer bereitgestelit von VL2 (Bemutzerserice) [T
TimylCE
0 * Sona-schulung ufr_fiona; a_schnsicer
& a2 || vortage: - Pormat x| WA E ST
v | b 2 0B -
Themen

Was ist Fiona?
Was kann ich met Fiona machen?
Wie funktioniert die Arbeit mit Flona?

Zielgruppe

eise Mitarb-sitedinnen, die erste Schitte mt Fiona machen wollen
interessenten, die sich allgemen uber Feona informeensn machten
b i der eirns: che nach en g der_akts on

Anmeldung
Bitte melden Sie sich bis spatestens 20.05.2012 Ober das Sekretariat an.
Werter: 61
Bearbeden mit
I
b speichern | ok . Abbrechea

» Formatieren Sie Aufzahlungen immer als Listen. Im Internet miissen Sie Listen korrekt formatieren.
Spiegelstriche oder Sternchen darf man nicht fur Aufzahlungen verwenden.

» Markieren Sie den Bereich, der als Liste formatiert werden soll und Klicken Sie auf "Unsortierte
Liste".

 SchlieBen Sie den Editor mit "OK" oder fahren Sie mit der Formatierung fort.
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Setzen Sie einen Link

TinyMCE

£ = Mona-schul G sehiifl
# a9 o 3 standeed 7 Pormat -l B x| IE I ME - IS -|E R R
58 35| &b 2 @ mE e

Themen

W o
Was ist Fiona’ 3

Was kann ich mit Fiona machen?

Wie funktioniert die Arbeit mit Fiona?

Zielgruppe

neue Mitarbeiter/innen, die erste Schritte mit Fiona machen wollen {mit Campus'™Y-Benutzerkennung)

en, die sich allgemein Gber Fiona informieren michten

Interass
Wiadereinsteiger, die nach einer langeren Pause wieder aktiv mit Fiona arbeiten mochten

Anmeldung
Bitte melden Sie sich bis spitestens 20.05.2012 dber dis FEEnEEa|. v

Worter: 123 &

Bearbeiten mit ...

2| Speichern | Ok | Abbrechen |

» Markieren Sie den Text, der auf der Webseite vom User angeklickt werden soll.
« Wahlen Sie einen aussagekraftigen Begriff, damit der User weiR, was ihn erwartet. Auf keinen Fall

sollten Sie Begriffe wie "hier" verlinken.
« Offnen Sie das Fenster fiir das Linkziel (iber den Button Link einfiigen/bearbeiten.

Binden Sie einen externen Link ein

Link bearbeiten

Titel

Ziel | http:/fwww.extemewebseite.de =]
Anker

Frame  payes Fenster v_

« Wenn Sie einen Link auf einen Webauftritt auBerhalb von Fiona setzen wollen, nennt man das

einen externen Link.
» Geben Sie die URL an, auf die Sie verlinken wollen.
« Wahlen Sie bei "Frame: Neues Fenster" aus. Damit o6ffnet sich der Link spater im neuen Fenster/Tab.

 Bestatigen Sie mit "OK".
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Binden Sie einen internen Link ein

Link bearbeiten

Titel

Ziel =)
Anker

Frame | stangard -

« Wenn Sie einen Link auf einen Webauftritt innerhalb von Fiona setzen wollen, nennt man das
einen internen Link. Der Vorteil: dieser Link wird immer funktionieren, auch wenn das Linkziel
umbenannt oder verschoben wird.

« Klicken Sie auf das blaue Ordnersymbol. Wahlen Sie die Zieldatei in Fiona aus, auf die Sie verlinken
mochten.

* Wenn lhr Ziel Ihr eigener Webauftritt ist, wahlen Sie bei "Frame: Standard" aus. Damit offnet sich
der Link spater im gleichen Fenster/Tab.

« Wenn |Ihr Ziel ein anderer Webauftritt oder ein Download ist, wahlen Sie bei "Frame: Neues Fenster'
aus. Damit offnet sich der Link spater in einem neuen Fenster/Tab.

 Bestatigen Sie mit "OK".

Bearbeiten Sie einen vorhandenen Link

TinyMCE

L = Miona-schul ar feinschrgibung

A D@ || sended  -jFomat || B X xx[EE M E IS EEQ

2049 2 3| =

Z. &muppe ~

e Mitarbeiterfinnen, die erste Schritte mit Fliona machen wollen (mit CampusLMU-Benutzerkennung
IntiSassenten, die sich allgemaein Gber Fiona informieren machten

WiedBgnsteiger, die nach einer langeren Pause wieder aktiv mit Figna arbeten machten

Anmeldur

Bitte melden SIe sich bis spatestens 20.05.2012 dber dlfs Sekretariat all.

Detailbeschreibung der Themen

Vorteile eines CHS
Webauftritte, die mit einem CMS erstellt werden, bieten zahlreiche Vorteile. Einer der wichtigsten Vorteile ist die
Trennung von Layout und Inhalt. Das bedeutet: wenn Sie die Farbe Threr Links dndemn mochten, kénnen Sie W
dies an einer zentralen Stelle Sndern. Sie missen nicht ieden sinzelnen Link umfarben.

Worter: 121 .

Bearbeiten mit ...

2 speichern | ok | Abbrechen |

» Klicken Sie in den Link, den Sie bearbeiten mochten.
« Offnen Sie die Linkbearbeitung iiber "Link enfligen/bearbeiten".
 Bearbeiten Sie den Link und bestatigen Sie mit "Ok".
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Schauen Sie sich die separate Vorschau an

e | LumPorts | Shemap

AKTUELLES
UBER UNS Einschreibung fiir die Tutorien in Fionistik

PERSONEN Fristende Onlireanmeldung: 1. August

FIONA BASIC
HAUPTINHALT

KONTAKT Themen

Was it Fiana?
Was kann ich mit Fiona machen?

wie funktioniert die Arbeit mit Fiona?

Zielgruppe

ug Mitarbedter/innen,

hvien wollan (mit CampusLMU-Banutz erkennung

machten

Anmeldung

Bte meddan Sie sich bis spatesters 200052012 Gber dag Sabr,

Detailbeschreibung der Themen

@ Offnen Sie iiber das Kamerasymbol die separate Vorschau. So kénnen Sie sich ansehen, wie |hre
Meldung im Internet angezeigt werden wird.

SchlieBen Sie die Bearbeitung ab

Wihien Sie die Dateien aus, deren Beasbeitung Sie abschlieBen machten. Sie kannen im nachslen Schrtt einen Kommentas singaben

Workflow-Alton =  Tiel Plad  Kommentar |

A0 Freigaban
s SKript Fiona fir Eingteiger
- [schu s itt_fionalak rirag_schneiderfiona_fuer_einsteiger
oy Freigeben
| Vortrag "Fiona fiir Einsteiger”
schulung ritt_fionalaki ag_!

« Damit Ihre Anderungen im Internet sichtbar werden, miissen Sie sie freigeben.

Offnen Sie iiber Workflow > Bearbeitung abschlieBen die Ubersicht aller Dateien, die Sie in
Bearbeitung haben.

Wahlen Sie die Dateien aus, die Sie freigeben mochten.

Klicken Sie auf "Weiter".

Lassen Sie das Kommentarfeld leer und klicken Sie auf "OK".
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