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Wie bearbeite ich eine Person?

Klicken Sie die Person an
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Klicken Sie die Person an, die Sie bearbeiten mochten.

Offnen Sie die Bearbeitung der Rahmendaten

E& Eigeaschahen

Datesiingos
Status
Status
Hauptinhait
Fihder in der Version
Wiedeevorage

Allgermein
Mame; *
Vorlage: °

Fedder
Titel: *
Anrede
Aragemischer Titel:
Aragamischar Titel (nachpe steli)
Machname: *
Vo *
Funian
Aulgabengebiste

Arbeispruppe
Adresse

Raum:
E-Mail:
Tal-HNr

Fax

Websde

Folo
Sprechsiunge:
Wedtera Informationen
Raiburlolge '
Mavgatonsname: 8
In der Navigation 288
Oibpeid anzeigen 8
Sentcebereicn,

In U:bers:cmr-fm

Klicken Sie rechts unten im Eigenschaftenbereich auf "Alle bearbeiten"”.

http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/fiona-basic/seite-bearbeiten/person/index.html —

20.04.2017 08:40
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Bearbeiten Sie die Rahmendaten

Felder bearbeiten
£ = Mona-schul GFWIAIS N Y irrvustartrau
Feldgruppe: [Felder ]
Fieldier
Tiek * . Maxine Musterfrau A
Anrede |Frau >
Axagemischer Titel: D

Axagermigcher Titel (nachgestait)

Hachname: * Musierfrau

Vorname: * [Masdine

Funiktion: LLeiterin dor Studienberatung

Autgabengabiete: Beteuung und Berahing von SGeninteressentan

Koordination von Tutorien
Bugienberatung
Erstellen von Unberlagen

2 o | asbrechen__|

» Bearbeiten Sie die vorhandenen Angaben oder erganzen Sie sie.
« Alle Felder konnen bearbeitet werden, z.B. Nachname, Funktion oder die Aufgabengebiete.
» Bestatigen Sie |hre Eingaben mit "Ok".

Andern Sie den Link auf den Webauftritt
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+ Klicken Sie den Link auf den vorhandenen Link an, der Pfad wird nun im Feld "Ziel" angezeigt.

Klicken Sie auf das blaue Ordnersymbol. Wahlen Sie die Zieldatei in Fiona aus, auf die Sie verlinken
mochten.
» Wenn Sie auf ein Linkziel auerhalb von Fiona verlinken mochten, geben Sie die URL direkt ein.
e e« Linkziel in Threm Webauftritt: Frame "Standard"
 Linkziel auRerhalb Ihres Webauftritts oder auf einen Download: Frame "Neues Fenster"
Klicken Sie auf Ubernehmen".
Bestatigen Sie mit "OK".
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Wahlen Sie ein anderes Foto aus

= @ Mona-schulung's howrod mistaselenmel Sungenfionadag

Titel

el j'_mlaerp:ml-‘leaser-:easer-aause-‘mseﬂraussen-ﬂ1

Frame [Standare =

I_bidaiposlteaserteaser-paasapause diaussea.01jpg

Markiers 135chen Sortierin

2| Ok i Abbrechin |

» Klicken Sie den Link auf das alte Bild an, der Pfad wird nun im Feld "Ziel" angezeigt.

* Klicken Sie auf das blaue Ordnersymbol und wahlen Sie als Linkziel das neue Bild aus, auf das Sie

verlinken mochten.
« Klicken Sie auf "Ubernehmen".
 Bestatigen Sie mit "Ok".

Offnen Sie die Bearbeitung der "Weiteren Informationen"

Feldar
Tital. *
Anrede:
Akademischar Tited:

Akademizcher Titel (nachgestality

Nachname: *
Vomame: *
Funkfion
Aufgabengebists:

Dr. Maxing Mustertau

enberatung
aratung ven Studieninterassenten Koordination ven

Arbeilsgruppe; Praf. Unrat

Adresse. -Maimnilians-Universitat Munchen Depadment fir Musterstudien Dr
Raum: w123

E-Mail: maxine mustermann@imu._de

Tel.-Mr.: 089 21

Fax 089

Website: o] 101 theol01in_srthadmtheofindes hmi (Pers anliche odar Projektwel
Foto: I /__bilderpoalteasendummy-personddummy_frau jpg ﬂ

Sococh cdunda. Moot man anandi.

| Weitere Informationen:
I

Tarmine im Semestar

DOr. Maxine Musierau

Navgationsname;

In der Navigation zeigen: nein

Objus anzaigen: ia

Senicebareaich anzaigen Startseiteneinsisliung
In Cibarsicht vedinken:

Ala bearbeien

« Offnen Sie die Bearbeitung der "Weiteren Informationen".
 Bearbeiten Sie den vorhandenen Text oder fugen Sie neuen Text ein.

http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/fiona-basic/seite-bearbeiten/person/index.html —
20.04.2017 08:40
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Formatieren Sie die Uberschriften

& TinyMCE - Infopark CMS Fiona - Windows Internet Erplorer beneitgestelit von V12 (Berutoerservice)

Usberachedt 3
Unbracheift 4
Was ist Fiona? Pty

* Was kann ich mit Fiona machen?

Wia funktioniert die Arbait mit Fiona?

* neue MUabeder/innen, dee erite Schitte mt Fona machen woller
= Interessenten, dee sich allgemen dber Fiona informienen michten

Whederanstager, deé N ainer IBNgeren Paute wieder sktr el Fiong Srbeten mochter

Anmeldung

Butte melden Swe sich bis spatestens 30.05.2012 uber das Sekretarnat an

Begtaden mid

[
TimyMCE
0 » Sona-scrulunaben palafrm_Senasciusie shvortrsg_sohneiter
& aa Blrwwe -Fosst (B I xn EBBE-S- 5@ 0
& (1] @ Vorlage
Standard
Ueberschrift

Worter: 81

b1 |

« Im Internet missen alle Uberschriften korrekt formatiert werden. Einfache Hervorhebungen (z.B.

Fetten) sind falsch.

« Formatieren Sie alle Uberschriften als "Uberschrift 2".
« Sollten Sie eine Unterebene haben, formatieren Sie diese als "Uberschrift 3".

Formatieren Sie die Listen

2 TimyMACE - Infopark CMS Ficna - Windows Internet Exploner bereitgestedit von V1.2 (Benutzerserace]

T

TiyMCE

0 * Sona-schulung/beispietaufiritl_Sona/personeniprofess orenimusBentebenslaut_mualler

& AN | meeded - Fomat

e r x| EER == EFEQ
= db| L 0= &8 8| - w-

Berufstitigheit

* 2009 - heute: Professur (Lehrstuhl) fur Fiorestik, LMU Munchan
2007 -09; Vertretungsprofessor Fur Fionestik und Wabstudien, U WienSeit

* 2003-2007: Wi, Mtarbedter am Institut il Fuona-Stisdeen, Ui Eflangen

200 1: Promobion in Fionestic, Thema “Fona n Grundschulalter

- Sann gger Unsinn 7™

Worter: 58

2 |

Klicken Sie auf "Unsortierte Liste".
SchlieBen Sie den Editor mit "OK".

http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/fiona-basic/seite-bearbeiten/person/index.html —
20.04.2017 08:40

Wenn Sie Aufzahlungen haben, sollten Sie sie als Listen formatieren. Im Internet mussen Sie Listen

korrekt formatieren. Spiegelstriche oder Sternchen durfen Sie nicht fur Aufzahlungen verwenden.
Markieren Sie den Bereich, der als Liste formatiert werden soll.

Seite 4/ 6



LUDWIG-MAXIMILIANS-UNIVERSITAT MUNCHEN

Nutzen Sie den Raumfinder (Optional)

- - mp— & ][ Q suen
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GrofRReres Bild

« Auf den Personenvisitenkarten gibt es seit 2016 das zusatzliche Feld "LMU Raumfinder (Link)". Hier
konnen Sie einen Link auf IThren Raum im LMU Raumfinder setzen.

» Suchen Sie als erstes lhren Raum im Raumfinder auf
http://www.uni-muenchen.de/raumfinder/index.html#/.

» Kopieren Sie die URL.

Feld "LMU Raumfinder (Link)" anklicken

Felder

Titel: * Miller Hans
Anrede: Herr
Akademischer Titel: ...
Akademischer Titel (nachgestell: . . .«
Machname: * Miller
Yorname: * Hans
Funktion: R
Aufgabengebiete: T
Arbeitsgruppe: R
Adresse: £.. .3
Faum- : .
LMU Raumfinder (Link): -
E-wall: €m0l 3

Offnen Sie die Raumfinder Verlinkung iiber den Punkt "LMU Raumfinder (Link)" im
Eigenschaftenbereich.

Raumfinder verlinken

ig_mpmmndummqm-mﬂmmsrm-www‘ e o e

LMU Raumfinder (Link) bearbeiten

\ £ » Mona-spetwieselest_natalliab/personenimitarbetenmueller
Diese Linkliste darf madmal eines Link enthaiten.
Teel 404 e

il o uni-eruenchen defraumindenindex. himibuilding bw000C 'Dl Anker |

Frame [Hyies Fenstir |
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 Es offnet sich ein neues Fenster. Fligen Sie die URL in das Feld "Ziel" ein.

» Tragen Sie im Titel lhre Raumnummer ein. Diese wird dann verlinkt auf Ihrer Personenseite und,

falls gewiinscht, auf Ihren Personen-Ubersichtsseiten ausgegeben.

« Mochten Sie lhren Raum nicht verlinken, benutzen Sie einfach weiterhin das Feld "Raum" in

Eigenschaften.
+ Bitte beachten Sie, dass nur eines von beiden Feldern ausgefillt werden kann.

Schauen Sie sich die separate Vorschau an

AKTUELLES

UBER UNS Dr. Maxine Musterfran

PERSONEN
Lesitenin der Studenberatung
Professoren
Wb arbeeier

Solretariat

FIONA BASIC
HALPTINMALT
KONTAKT Aufgabengebict
Batreuung und Baratung ven Sudenanteressenten
Koordnabon von Tubonen

Stucsenberatung
Erstadan won Lntaragen

Kontakt

Schaelingstr, J / Baum 014
BOSIG Munchen

Reumal 133

Teheben OFF Z180-1000
Faur 085 2 180- 2000
E-Maik [
Webaate: Pord

Sprechstunde:
Montag $.00 - 12.00 Uk

GrofRReres Bild

®

Personenseite im Internet angezeigt werden wird.

SchlieBen Sie die Bearbeitung ab

Withien Sie die Dabeien aus, defen Brasdeitung Sie abschliglen machten, Sie kinaen im nachsten Schell sinen Kemmentas singeben.

|| Al Worklow-Akion =  Tiel  Plsd  Kommeniar |
Tk Freigeben
v | == Skript Fiona fir Einsieiger
i i itl_fionalak ftrag_schaeiderifiona_fuer_cinstiiger
= Freigeben
Vortrag “Fiena fiir Emsteiger”
i g ritt_fionalakiy ag_schaeider

» Geben Sie gleichzeitig mehrere Dateien frei Uber Aktion "Bearbeitung abschliefen”.

« Offnen Sie tber Workflow > Bearbeitung abschlieBen die Ubersicht aller Dateien, die Sie in
Bearbeitung haben.

» Wahlen Sie die Dateien aus, die Sie freigeben mochten.

 Klicken Sie auf "Weiter".

 Lassen Sie das Kommentarfeld leer und klicken Sie auf "OK".

http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/fiona-basic/seite-bearbeiten/person/index.html —
20.04.2017 08:40

Offnen Sie liber das Kamerasymbol die separate Vorschau. So kénnen Sie sich ansehen, wie lhre
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