LUDWIG-

MAXIMILIANS-
I_M u UNIVERSITAT . . .
MUNCHEN Online-Tutorials Referat VI.5 Internetdienste

Standardseite bearbeiten

Klicken Sie Ihre Standardseite an

M“Bllal B Ansicht Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe
CRC R R [ s B B e o e fen e R S
Starts edte | Fi IFiona I Fiona Basic /I der Beispielseite

[B « Konnguration
£ * _Ressourcen
3 = Asuslies
=] = HBeliebte Links
& + Bilder |

Klicken Sie die Seite an, die Sie bearbeiten mochten.

Offnen Sie die Bearbeitung der Rahmendaten

= Eigenschaften

Dateiinfo
Status @ In Bearbeitung (eigegebene Version existiert)
Slatus akdiv seit 27.08.2014 1546
Hauptinhalt hernen Was ist Fiona? Was kann ich mal Fiona mach

e ? Wi funidionien die

Fehilerin der Version: keine
‘Wiedenonzge Tlow

Allgemain
Marme: *
Vorage: *
Bearbeiter: Fiona Fleissig

Felder
Titel: * Uberschrift der Beisplelseite
Navigationsnama: els plelsele
Teasertest

Teaserbile
Hauptinhalt

Bild:

Eildunders chiift:
Raihenfaige:

In der Navigation zeigens
Objekd anzeigen: 5
Senvicabereich anzg
Weilere Links:
Firinhaftveral

Startseiteneinsiellung

Klicken Sie rechts unten im Eigenschaftenbereich auf "Alle bearbeiten”.

Seite 1/9
https://www.portal.uni-muenchen.de/e-learning/online-tutorials/fiona-basic/seite-bearbeiten/standardseite/index.html —
18.12.2014 11:19



LUDWIG-MAXIMILIANS-UNIVERSITAT MUNCHEN

Bearbeiten Sie die Rahmendaten

Felder bearbeiten
3 = Mona-schul armi sehiif
Feldgruppe: [Felder ]
Fieldier
Tiek * %Ub_grs_ct_'n_r!ﬂ der Beispialseite A
Navgationsname: E’Belspel seite
Teaseredt [Erganzende Informationen. cie auf der Ghergeoraneten
[Eeile ausgegrDen werden
Teaserbils | Linkiste bearbeiten
Hatptnhalt Bearbaiten
Bilg Linidisti bearbadten
Bildurtarshift
T 1 v
Reihenfalge: |0100 i

» Bearbeiten Sie die vorhandenen Angaben oder erganzen Sie sie.
« Alle Felder konnen bearbeitet werden, z.B. Titel, Navigationsname oder Teasertext.
» Bestatigen Sie |hre Eingaben mit "Ok".

Erstellen Sie einen Teasertext

AKTUELLES
UBER UNS Fiona Basic
PERSONEN
FIONA BASIC Anmeldung zum Fiona-Workshop
EBeispielseite
HAUPTINHALT Tiberschrift der Beispielseite
Erginzende Informationen, die auf der dbergeordneten Seite ausgegeben warden mahs
ROpTa M i ire
Feldgruppe: [Felger ~]
Felder
Tited: * ||J berschrift der Beispielseite !
Manigationsname :Eiensp'elseule /!
Teasared [Erganzende Informationen, die auf der dbengeordnaten

[Seite ausgegeben werdan

* Erstellen Sie einen Teasertext mit erganzenden Informationen zu lhrer Seite. Er sollte max. 2-3

Satze lang sein.
« Er wird auf der Ubergeordneten Seite ausgegeben und erleichtert Ihren Lesern die Entscheidung, ob

sie die neue Seite anklicken werden.
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Offnen Sie die Bearbeitung des Teaserbilds

FIONA SHOWROOM

Earzsite b Rona Sask L
AKTUELLES S - =
: Fiona Basic
UBER UNS Faiggrupea: [Fatsar ld |
PERSONEN Fesdar
FIONA BASIC 5 - Feplite Titut * [Deerschot dor Bz pelsaite
rganzanda L
Beripoais et

Hagaronsrame [Beinmetyene
HAUPTINHALT

KONTAKT L

Erer

[Bete ausgegeben werden

Teasernis

Hauptenan Bartesen |

» Sie konnen ein Teaserbild einbinden oder das vorhandene Teaserbild ersetzen.
» Klicken Sie dazu auf "Linkliste bearbeiten".

« Es wird auf der Ubergeordneten Seite angezeigt, je nach Konfiguration auch auf der Startseite.

Bearbeiten Sie das Teaserbild

Teaserbitd bearbeiten

3 = Mona-scn inschreibung

el |
Ziel | g Anker | i
Frame [Standard v

Hingukigen - 3 l
i J
[ [|__hilderpociteasertaaseritbidschirm_2.ipg
Maskierie 165 chen Sortieren
ﬂ oK | Abbrechen |

« Mochten Sie ein vorhandenes Teaserbild andern, klicken Sie den Dateipfad an.
« Andern Sie das Linkziel und klicken Sie auf "Ubernehmen".
* Wenn noch kein Teaserbild vorhanden ist, uberspringen Sie diesen Schritt.
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Verlinken Sie das Teaserbild

Teaserbikd bearbeiten

3 = Mana-sch o sehifl-beispi

Tiiel |

Ziel [

Frame [Spandarg ~

Diese Linkliste is! lger.
mnulsl Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe

el laixbo s mm@m

Startseite | __ LMU Bilderpool

| [ * Baukasten-Bider
; " " I 2 » Content (Wabimage L)
E2 * 01 Katholisch-Theologische Fakuitit 3 # Slider-Bilder

3 + 02 Bvangelisch-Theologische Fakultat £ + Sodal-Wediz-Butions und -8
| £ + 03 Juristische Fakultat 0 * Teaser{Webimage M)
Maskigrte 14 schin Sortignen
2 ok | Abbrechen

* Klicken Sie auf das blaue Ordnersymbol.
» Wahlen Sie ein Bild im Format 130*100 Pixel aus, z.B. aus dem _LMU-Bilderpool.
« Klicken Sie auf "Hinzufligen" und bestatigen Sie mit "OK".

Offnen Sie den Hauptinhalt

&= Eigenschaften

Dateiinfo
Status: < In Bearbeitung

Status: aktiv bis 26.05.2012 00:00
Hauptinhalt: 2luisy '

Fehler in der Version: keine\
Wiedervorlage: sy

Offnen Sie den Hauptinhalt.
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Bearbeiten Sie den Text

3 TeyMCE - infopark CMS Froma - Windows intermet Explores won WLZ [ i
TiylCE
D @ Moma-pchubun /o pomlain]_Sona/aiiuede shonrag_s chmeicer
408 Plliodage “Fomat (B F oo EWEE-[Z- 2502
& * EHE| - -
Themen

nen ich il Fics

Wie funkiioruert dee Arbead

Zielgruppe

meE Mtarbeter/innen, de ershe Soheitte mit Fiona machen wollan

Anmeldung
Bifte melden Sie sach bis spitestens 20.05.2012 aber das Seiretanat an
Wibrter: 81
[ Bewbeden md ]
h 4 Speehern ] O Abtw g

 Schreiben Sie Ihren Text oder fugen Sie kopierten Text (z.B. aus Word) mit STRG+V oder

Rechtsklick > Einfligen ein.
« Ubernehmen Sie auf keinen Fall den Text formatiert!
« Achten Sie darauf, dass Ihr Text aus kurzen Absatzen mit Zwischenuberschriften besteht. Die

einzelnen Satze sollten maximal 12 Worter haben.

Formatieren Sie die Uberschriften

() TinyMCE - Infopark CMS Fions - Windows Internet Exploner benerigestel® von VL2 [Benutosreryice) o i
TimyMCE

L0 * Sona-sehulung e elafem_Bonadsusiie shvoriag_schneider

=-E@®a

& a8 1 vorage - Format B e,  EERE -

i B Worlage
Saandard
Ueberschrift

Umbersc bt 3

Was ist Fiona? Teabuste

Was kann ich md Fiona machen?

Wie funktboniert de Arbet mit Fiona?

Wiederainsteiger, dee nach aner langeren Pause wieder skiry mit Fiona arbeten mochten

Bitte melden Se sich bis spatestens 20.05.2012 uber das Sekretanat an

Worter: 61

Deweden md

« Im Internet miissen alle Uberschriften korrekt formatiert werden. Einfache Hervorhebungen (z.B.

Fetten) sind falsch.
« Formatieren Sie alle Uberschriften als "Uberschrift 2".
« Sollten Sie eine Unterebene haben, formatieren Sie diese als "Uberschrift 3".
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Formatieren Sie die Listen

2 Ty MACE - bnfopark CMS Faona - Windows Intermet Explores bereitgestelit von VLI (Berutzerserce)) L) o
| Timpce |
) * Sona-5ChulunpE-HI5 1 elautn®_fonaia el s ARrag 5 Chnsicer
& a0 1 vorage - Pomat m o x| EEEE SR
= & J e @ 8| - -
Themen

ist Faona?

Was kann ch mt Fiona machen?

Whie funkbioniert die Arbeit mit Flona

Zielgruppe

Anmeldung
Batte melden See sxch bis spatestens 20.05.2012 aber das Sekretanat an.
Wortar: 61
Bawoedtan mi
i Spaschern oK Abbrechen

» Formatieren Sie Aufzahlungen immer als Listen. Im Internet missen Sie Listen korrekt formatieren.
Spiegelstriche oder Sternchen darf man nicht fir Aufzahlungen verwenden.

» Markieren Sie den Bereich, der als Liste formatiert werden soll und Klicken Sie auf "Unsortierte
Liste".

+ SchlieBen Sie den Editor mit "OK" oder fahren Sie mit der Formatierung fort.

Setzen Sie einen Link

TinyMCE

3 = Mona-scn fiona-b schiifl-beis pi

# a9 o 2| standeed 7 Pormat B o x EEM S E gD
o 25| s AN

'.s‘---
Themen

Was ist Fiona? _‘
Was kann ich mit Fiona machan?

Wie funktioniert die Arbeit mit Fiona?

Zielgruppe

* neue Mitarbeiterfinnen, die erste Schritte mit Fiona machen wollen (mit Campus'™Y-Benutzerkennung)
* Interessenten, die sich allgemein Gber Fiona informieren machten
Wiederamsteiger, die nach ciner langeren Pause witder aktiv mit Fiona arbeten machten

Anmeldung
W

Bitte melden Sie sich bis spitestens 20.05.2012 dber d..i!S

Worter: 123 4

Bearbeiten mit ...

2| speichern | ok | Abbrechen |

» Markieren Sie den Text, der auf der Webseite vom User angeklickt werden soll.
» Wahlen Sie einen aussagekraftigen Begriff, damit der User weiR, was ihn erwartet. Auf keinen Fall

sollten Sie Begriffe wie "hier" verlinken.
- Offnen Sie das Fenster fiir das Linkziel Giber den Button Link einfiigen/bearbeiten.
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Binden Sie einen externen Link ein

Link bearbeiten

Titel

Ziel http:/fwww_externewebseite de @

Anker

Frame Neues Fenster ~ <

« Wenn Sie einen Link auf einen Webauftritt auBerhalb von Fiona setzen wollen, nennt man das

einen externen Link.
» Geben Sie die URL an, auf die Sie verlinken wollen.
» Wahlen Sie bei "Frame: Neues Fenster" aus. Damit o6ffnet sich der Link spater im neuen Fenster/Tab.

+ Bestatigen Sie mit "OK".

Binden Sie einen internen Link ein

Link bearbeiten

Titel
Ziel @

Anker

Frame | standard -

« Wenn Sie einen Link auf einen Webauftritt innerhalb von Fiona setzen wollen, nennt man das
einen internen Link. Der Vorteil: dieser Link wird immer funktionieren, auch wenn das Linkziel

umbenannt oder verschoben wird.
* Klicken Sie auf das blaue Ordnersymbol. Wahlen Sie die Zieldatei in Fiona aus, auf die Sie verlinken

mochten.
* Wenn lhr Ziel Ihr eigener Webauftritt ist, wahlen Sie bei "Frame: Standard" aus. Damit offnet sich

der Link spater im gleichen Fenster/Tab.
« Wenn |Ihr Ziel ein anderer Webauftritt oder ein Download ist, wahlen Sie bei "Frame: Neues Fenster"

aus. Damit offnet sich der Link spater in einem neuen Fenster/Tab.
+ Bestatigen Sie mit "OK".
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Bearbeiten Sie einen vorhandenen Link

TinyMCE

3 > mona-sen, insehreitung

R 2@ ®m o || standerd 7| Format AR & & lIE=R e e
jeaddl G| O 2|2 B B | =

PP® ~
Mitarbeiter/innen, die erste Schritte mit Fiona machen wollen (mit CampusLMU-Benutzerkannung

ssenten, die sich allgemein Gber Fiona informieren machten

nsteiger, die nach iner laingeren Pause wieder aktiv mit Fiona arbeiten machten

Bitte melden 518 sich bis spatestens 20.05.2012 dber d .
—_—d

nach oben B

Detailbeschreibung der Themen

Vortelle eines CHS

wabauftritte, die mit einem CMS erstellt werden, bieten zahlreiche Vorteile. Einer der wichtigsten Vorteile ist die
Trennung von Layout und Inhalt. Das bedeutet: wenn Sie die Farbe Threr Links dndemn mochten, kénnen Sie W
dies an einer zentralen Stelle andern. Sie mussen nicht ieden einzelnen Link umfarben.

Worter: 121 ¢

Bearbeiten mi .,

2 speichern | ok | Abbrechen |

» Klicken Sie in den Link, den Sie bearbeiten mochten.
« Offnen Sie die Linkbearbeitung iiber "Link einfligen/bearbeiten".
 Bearbeiten Sie den Link und bestatigen Sie mit "Ok".

Schauen Sie sich die separate Vorschau an

FIONA SHOWROOM

de | LM Porisl | Shemap

AKTUELLES

UBER UNS Uberschrift der Beispielseite
PERSONEN
FIDNA BASIC Themen

Eetspeekigite

* Was ist Fiona?
HAUPTINHALT * Was kann ich mi Fiona machen?

* Wie funktioniert die Arbeit mit Fiona?
KONTAKT

Zielgruppe
* neus MEarbeteninnen, de ershe Schette mit Flona machen wellan [l Campus Y Bertzerennung)

* Interessenten, dhe sich aligemein uber Fiona informieren machten
« ederenstesger, de nach ener langeren Pause wieder akir mek Fiona arbesten mechtan

Anmeldung

Bt meddan Sie sich bis spiitestens 20.05.2012 dber das Sekretanat an,

Detailbeschreibung der Themen
Vorteile sines CMS
webauftritte, die mit einem CM5 erstelit werden, bieten zahleche Vortede, Einer der wichtigsten Vortels ist die

Trarnung von Layean und Inhak. Das bedestet: wenn Sie die Farbe [heer Links andern méchien, kennen See dies a0
ener Zandralen Stelle andem, S missan nicht jeden enzelnan Link umlirben,

@ Offnen Sie liber das Kamerasymbol die separate Vorschau. So kénnen Sie sich ansehen, wie |hre
Meldung im Internet angezeigt werden wird.

SchlieBen Sie die Bearbeitung ab
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Baarbeitung abschlisBen
Wihlen Sie die Dateien aus, deren Beasbeitung Sie abschlieBen machten. Sie kinnen im nachsten Schrit sinen Kemmentar singeben

Workflow-Alton =  Tiel Plad  Kommentar

Freigaban

SKipt Fiona fir Einsteiger

sehu i iti_fionalak hortrag_schaeiderfiona_fuer_sinsteiger
Freigeben

Vortrag “Fiona fibr Einsteiger”

[schu ritt_flonalakd ag_schneider

« Damit Ihre Anderungen im Internet sichtbar werden, miissen Sie sie freigeben.

Offnen Sie tiber Workflow > Bearbeitung abschlieBen die Ubersicht aller Dateien, die Sie in
Bearbeitung haben.

Wahlen Sie die Dateien aus, die Sie freigeben mochten.

Klicken Sie auf "Weiter".

Lassen Sie das Kommentarfeld leer und klicken Sie auf "OK".
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