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Ausschneiden und Einfügen

Schneiden Sie eine Datei aus

• Klicken Sie die Datei an, die Sie ausschneiden möchten.
• Schneiden Sie sie aus über Bearbeiten > Ausschneiden oder das Ausschneiden-Symbol in der

Werkzeugleiste.
• Hat die Datei Unterobjekte, werden diese automatisch mit ausgeschnitten.

Fügen Sie die Datei ein

• Klicken Sie den Ordner an, unter dem Sie die Datei einfügen möchten.
• Fügen Sie die ausgeschnittene Datei über Bearbeiten > Einfügen oder das Einfügen-Symbol in der

Werkzeugleiste ein.
• Das Ausschneiden und Einfügen muss nicht freigegeben werden.
• Bitte beachten Sie, dass durch das Verschieben der Datei die URL zu dieser Datei geändert wird!


