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Wie ubernehme ich die Bearbeitung einer Dateiversion?

Warum sollte ich beim Ubernehmen einer Dateiversion vorsichtig sein?

Dateiversion ilbernehmen?

< fzentral/lmuportal/e-learning/online-tutorials/bilder/bilder-pro.

Bei dieser Dateiversion ist der Benutzer "Fiona.Fleissig” als
Bearbeiter eingetragen. Mdchten Sie die Version dbernehmen?
Der gegenwartige Bearbeiter wird sie anschliefend nicht mehr
abspeichern Kdnnen.

Ok Abbrechen

+ Alle Dateien, die noch nicht frei gegeben sind, haben einen Bearbeiter. Das ist derjenige, der die
Datei als Letzter verwendet hat.

« Dieser Bearbeiter hat alleine das Speicherrecht fiir Anderungen. Es kann immer nur einen
Bearbeiter pro Datei geben.

» Wenn Sie die Dateiversion von einem anderen Bearbeiter Ubernehmen, tbernehmen Sie damit auch
das Speicherrecht. Sollte der Bearbeiter zeitgleich an der Datei arbeiten, kann er seine Eingaben
nicht mehr speichern.

« Sie erhalten vor der Ubernahme immer eine Warnmeldung, die Sie darauf hinweist.

« Priifen Sie vor der Ubernahme immer im Protokoll, ob Sie die Datei gefahrlos Ubernehmen konnen.

Was ist das Protokoll?
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» Im Protokoll werden alle Aktionen fur eine Datei angezeigt.
 Sie konnen es Uber Extras > Protokoll anzeigen fur jede einzelne Datei einsehen.
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Wie benutze ich das Protokoll?

Protokolleintrage

£ o lzchulung/30zh_cms_schulungivercafentichungipublizieren/protokollbeispialordnert

!Zetpunkt &  Akion  Benutzer  Emplanger  Text

07.04.2010 11:40 = Gegeben an
Benutzer:Di.Giacinto - Empfanger: Larissa.Lorenz

07.04.2010 11:40 - Zurlickgezogen
Benutzer:Di.Giacinto — Empfanger: Di.Giacinto

07.04.2010 11:38 - Freigegaben
Benutzer:DiGiacinto

I.A. Frau Beisplel die Adresse geandeart

07.04.2010 11:37 - Zurlickgezogen
Benutzer:Di.Giacinto - Empfanger: Di.Giacinto

07.04.2010 11:28 — Freigegaben
Benutzer:larissalorenz

Verdffentiichung von Referatsleiter genetimigt

07.04.2010 11:18 - Bearbeitet
Benutzer:larissalorenz - Empfanger: larissalorenz

2l Schiieten

« Prifen Sie im Protokoll nach, wann die letzte Aktion an der Datei durchgefuhrt wurde.
« Liegt die letzte Anderung mindestens einige Stunden in der Vergangenheit, konnen Sie

ubernehmen.

« Wurde die letzte Anderung erst kiirzlich durchgefiihrt, iibernehmen Sie die Datei erst nach

Ricksprache mit dem letzten Bearbeiter.

https://www.portal.uni-muenchen.de/e-learning/online-tutorials/fiona-basic/tipps-und-tricks/dateiversion-uebernehmen/

index.html —18.12.2014 15:50

Seite 2/2



