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Wie konfi7quriere ich die Darstellung eines Ordners fur

Personen?

Klicken Sie den Ordner an
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Klicken Sie den Ordner fir Personen an, den Sie bearbeiten mochten.

Offnen Sie die Bearbeitung

&= Eigenschaften

Dateiinfo
Status: ® Freigegeben
Status: aktiv seit 29.09.2008 12:02
Hauptinhalt: £ooed
Fehlerin der Version: keine

Wiedervorlage: ISR

Allgemein
Name: * mitarbeiter
Vorlage: * [Allgemein] Ordner fiir Persanen
Felder
Titel: * Mitarbeiter
Navigationsname: Mitarbeiter
Reihenfolge: 0200
In der Navigation zeigen: ja
Objekt anzeigen: ja
Personen aus anders ontext: €...3
Layout: Liste
In Ubersichtsliste eziehen: izl
Servicebereich g nein
Feldauswahb o~ .
Sortierkriterit

f’ .....
Alle bearbeiten

Klicken Sie im Eigenschaftenbereich unten rechts auf "Alle bearbeiten".

https://www.portal.uni-muenchen.de/e-learning/online-tutorials/fiona-pro/personen-darstellen/darstellung-konfigurieren/

index.html —19.12.2014 09:38

Seite 1/4




LUDWIG-MAXIMILIANS-UNIVERSITAT MUNCHEN

Konfigurieren Sie die Darstellung - Teil 1
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Sie konnen u.a. konfigurieren:

» Reihenfolge: an welcher Stelle soll der Ordner stehen? Vergeben Sie eine Zahl im Schema 0100,
0200, 0300...

» Personen aus anderem Kontext: einer Ihrer Mitarbeiter hat bereits in einer anderen Einrichtung
einen Personenordner? Verlinken Sie ihn bei sich nur, damit vermeiden Sie doppelte Datenpflege.

» Layout: wie sollen die Personen aufgelistet werden, als Liste, Tabelle oder Minivisitenkarten?

« In Ubersichtsliste einbeziehen: Ehemalige oder Emeriti sollen oft nicht in die Gesamtiibersicht der
Personen mit einbezogen werden. Wenn Sie das nicht mochten, konnen Sie es hier konfigurieren.

Konfigurieren Sie die Darstellung - Teil 2
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» Feldauswahl: legen Sie fest, welche Felder neben Vorname und Name ausgegeben werden. Aus
Platzgrinden ist es sinnvoll, nur die wichtigsten auszuwahlen.

« Sortierkriterium: Personenlisten sollten immer alphabetisch sortiert werden. Wenn Sie die
Reihenfolge trotzdem manuell festlegen mochten, konnen Sie das hier konfigurieren. Die
Reihenfolge an sich legen Sie dann bei den jeweiligen Personen fest.
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 Bestatigen Sie mit "Ok".

Eine Person nicht verlinken

Felder
Titel: * Dr. Maxing Musterray
Anrede: Frau
Akademischer Titel: Dr.
Akademischer Titel (nachgestality FEE
Nachname; * Musterfrau
Vomame: * Maxine
Funktion: Leiterin der Studienberalung
Aulgabengebiele: Koprdination von Tutarien Studienberatung
Arbeilsgruppe Prof. Unrat
AOIGSSE Ludwig-Maximilians-Universiat Monchen Depanment for Musterstudien D
Man
Raum: U123
E-Mail: miaxine mustermanng@imu. e
Tel-Mr.: 085 2180- 1000
Fax
‘Websile: theol1in_orhodoxheoindex himi (Personliche oder Projekbwet
Fote: bl bilderpooliteaserdummy-personidummy_fraujpg 2]
Sprochstundo 2 00 = 12.00 Uhr
Weilere Informationen: i Semestar
Reihenfalge: P
Navigationsnarme: Dr. Maxing Musterrau
In der Mavigation zeigen: nein
Objek anzeigen: ia
= : = o
I In Ubersichl verinken: Eooii [i
Abs basrbaten |

« Wenn alle Informationen zu einer Person bereits auf der Personenubersicht bzw. dem Ordner
fiir Personen sichtbar sind, lassen Sie diese Person in der Ubersicht nicht verlinken. Haufiger
Anwendungsfall sind z.B. Ehemalige, Emeriti und Hilfskrafte.

 Klicken Sie dazu die Person an.

« Wihlen Sie "In Ubersicht verlinken: nein" aus.

 Bestatigen Sie mit "Ok".

Schauen Sie sich die separate Vorschau an

FIONA SHOWROOM

vade | LMU-Portal | Stemag

AKTUELLES

(UBER UNS Mitarbeiter

FERSONEN
Professoren Dr. Maxine Musterfran Petea Schneidermeier, M.A.
Mitarbeiter Listibrin dir Stishenberatung Liskung Ferschargruppe “Fionistik™
Sakrataniat petra schneidermeiergim de

Baum; 400

aligr e

FIONA BASIC

KONTAKT

@ Offnen Sie iiber das Kamerasymbol die separate Vorschau. So kénnen Sie sich ansehen, wie lhre
Personenseite im Internet angezeigt werden wird.
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SchlieBen Sie die Bearbeitung ab

(Bearbeitung abschiiefen

Wahlen Sie die Dabeien aus. deren Bearbeitung Sie abschlieGen machten. Sie kbnnen im nachsten Schritt einen Kemmentar gingeben

Workflow.Akson = Tiel  Pfad  Kommeniar

Freigeben

Skript Fiona fir Einsteiger

i hudun 4 i itt_fionalak *0_schneiderfiona_fuer_einsteiger
Freigaben

Vertrag “Fiona fiir Einsteiger”

[schulung: ritt_fionarak ag_schneider

« Damit Ihre Anderungen im Internet sichtbar werden, miissen Sie sie freigeben.

Offnen Sie tiber Workflow > Bearbeitung abschlieBen die Ubersicht aller Dateien, die Sie in
Bearbeitung haben.

Wahlen Sie die Dateien aus, die Sie freigeben mochten.

Klicken Sie auf "Weiter".

Lassen Sie das Kommentarfeld leer und klicken Sie auf "OK".
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