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Nutzen Sie das Protokoll

Was ist das Protokoll?
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« Im Protokoll werden alle Aktionen fur eine Datei angezeigt.
* Sie konnen es uber Extras > Protokoll anzeigen fur jede einzelne Datei einsehen.

Wie benutze ich das Protokoll?

v v v w

Protokolleintrage

E3 o lschulung/30zb_cms_schulungiveroetientiichungipublizieren/protokolUbeispielordnert

!thpunkt - Aldion Benutzer  Emplénger Text

07.04.2010 11:40 - Gegeben an
Benutzer:Di.Giacinto - Empfanger: Larissa.Lorenz

07.04.2010 11:40 - Zuriickgezogen
Benutzer:Di.Giacinto - Empfanger: Di.Giacinto

07.04.2010 11:38 - Freigegeben
Benutzer:DiGiacinto

LA, Frau Beispiel die Adresse geandert

07.04.2010 11:37 - Zuriickgezogen
Benutzer:Di.Giacimto - Empfanger: Di.Giacinto

07.04.2010 11:28 — Freigegeben
Benutzerlarissaloren:

Verdffentiichung von Referatsleiter genehimigt

07.04.2010 11:18 - Bearbeitet
Benutzer:iarissalorenz - Empfanger:larissalorenz

ﬂ Schiiefien

 Prifen Sie im Protokoll nach, wann die letzte Aktion an der Datei durchgefuhrt wurde.
- Liegt die letzte Anderung mindestens einige Stunden in der Vergangenheit, kénnen Sie

ubernehmen.

« Wurde die letzte Anderung erst kiirzlich durchgefiihrt, iibernehmen Sie die Datei erst nach

Rucksprache mit dem letzten Bearbeiter.
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Wie erzeuge ich einen Protokolleintrag?
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2 + inst e Feonistik 13.06.2014 91:25 - Ubsmommen
Benuizer:fionafietaig - Emplinger:fionafieiaig

11002014 15:51 = Baarbeset
Benutanrjen langvans - | mplisger:jim lagwiesr
2451.2014 10:30 - Freigegeben

B Nionafleissig

15.01.2014 09:00 = Boarbedtel
Benuizer:fionafieisig - Emplingeriona.fieisig

T Schieben

« Uber alle Workflowaktionen wird automatisch mit ein Protokolleintrag angelegt:
» « Freigeben
« Ubernehmen
» Bearbeiten
» Zuruckziehen
» Geben
» Verwerfen
» Einen manuellen Kommentar konnen Sie Uber Extras > Datei kommentieren erzeugen.
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