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Wiedervorlage

Was ist die Wiedervorlage?

&= Eigenschaften

Dateiinfo
Status: + |n Bearbeitung (freigegebene Version existiert)
Status: aktiv seit 25.02.2008 15:09
Hauptinhalt: ‘

IR i R S el ¥ e T

Wiedervorlage:

Allgemein
Mame: * musterfrau
Vorlage: * [Allgemein] Person
Bearbeiter: Fiona Fleissig

» Lassen Sie sich oder andere zu einem Zeitpunkt lhrer Wahl per E-Mail daran erinnern, eine
bestimmte Datei in Fiona zu bearbeiten.
« Klicken Sie die Wiedervorlage an.

Legen Sie die Rahmendaten fest

Wiedervoriage einrichten
£ » Mona-schulungishowroomdpers enenimitarbeitarimusterfrau

Emplanger
:hur.a faissig .QE

Enflemen

Termin

am Ende des Jahees | w|

Kommentar
[Persan entlemen, Herr Mustermann scheldetzum Ende des Jahres aus

» Geben Sie im Feld "Empfanger" die CampusLMU-Benutzerkennung desjenigen ein, der die
Wiedervorlage erhalten soll.

* Klicken Sie auf das Lupensymbol, um die Auswahl zu bestatigen. Sie konnen mehrere Empfanger
festlegen.

* Im Feld "Termin" legen Sie fest, wann die Wiedervorlage fallig sein soll. Der Empfanger wird an
diesem Tag eine E-Mail an seine Campus-E-Mailadresse erhalten.

» Geben Sie im Kommentarfeld an, was zu tun ist. Der Kommentar wird mit der E-Mail versendet.

» Bestatigen Sie mit "Ok".
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Anzeige der Wiedervorlage

[E= Eigenschaften
Datelinfo
Status: 2 |n Bearbeitung (freigegebene Version existiert)
Status: akdiv seit 25.02.2008 15:09
Hauptinhalt: ¢
Wiedervorlage: 31.12.2014 00:00
Allgemein
MName: ® musterfrau
Vorlage: * [Allgemein] Person
Bearbeiter: Fiona.Fieissig

lhre neu eingerichtete Wiedervorlage wird im Eigenschaftenbereich angezeigt.

Koordinieren Sie lhre Wiedervorlagen

™ Datei Bearbeiten Ansicht [WILHI0M Verlauf Lesezeichen | Extras

= : : "~ Aufgaben anzeigen... -
S @®® i@ | | Avfasbonanzeigen @) [
__ Bearbeitung abschliefen... [ | — —
Startseite / Fiona-Schulung / Fiona £ nov ne I 1sterfrau
—  Freigeben... —
£ * Mitarbeiter Verwerfen... . ma
+ Professoren Zurickziehen... trat chneiderr

+ Sekretariat _ _
Geben...
Wiedervorlagen...

Wiedervorlage einrichten...

Wiedervorlage léschen...
T

« Uber Workflow > Wiedervorlagen... konnen Sie alle Wiedervorlagen aufrufen, bei denen Sie der
Empfanger sind.

« Bei Workflow > Wiedervorlage einrichten.... konnen Sie eine neue Wiedervorlage flr die angeklickte
Datei einrichten.

« Uber Workflow > Wiedervorlage Iéschen... kénnen Sie die Wiedervorlage fir die angeklickte Datei
loschen.
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