LUDWIG-

MAXIMILIANS-
I-M u UNIVERSITAT .
MUNCHEN Referat VI.5 Internetdienste

Wie erstelle ich eine neue Meldung?

Legen Sie einen neuen Ordner an
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* Klicken Sie den Ordner "Aktuelles" an.
» Legen Sie uber Datei > Neuer Ordner einen neuen Ordner an.

Wahlen Sie Vorlage und Name aus

Neue Datei des Typs Ordner anlegen

#* [schulung/beispielauftritt_fionalakiuelles

Mame: | vortrag_schneider

Vorlage

i@ JAllgemein] Meldung

[Allgemein] Ordner fir Meldunge

» Geben Sie Ihrer Meldung einen sprechenden Namen mit maximal 30 Zeichen, die nur aus
Kleinbuchstaben, Ziffern, Bindestrich und Unterstrich bestehen. Der Name wird spater als Teil der
URL sichtbar sein.

» Wahlen Sie als Vorlage "[Allgemein] Meldung" aus.

 Bestatigen Sie mit "Ok".
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Geben Sie die Eckdaten lhrer Meldung ein

Felder bearbeiten

@ fschulung/beispielauftritt_fionafakiuellesivortrag_schneider

Feldgruppe: Felder -
Felder

Titel: * Vortrag "Fiona fir Einsteiger”

Prof. Dr. Paul Schneider wiederholt seinen Vortrag aus -+
dem vergangenen Semester -

Teaserbild: | Linkliste bearbeiten

Datum: * 25.05.2012 15:30 @
Enddatum: @
Uhrzeiten anzeigen (ja/nein): ja -

GrofRSeres Bild

« Geben Sie lhrer Meldung einen aussagekraftigen Titel. Der Titel ist die Uberschrift Ihrer Meldung.
Das Titelfeld ist ein Pflichtfeld. Im Untertitel konnen Sie erganzende Informationen angeben.

« Wenn der Titel lang ist, geben Sie als Navigationsnamen eine Kurzversion des Titels mit 1-3
Wortern an.

* Wenn Sie ein konkretes Ereignis, z.B. einen Vortrag ankindigen, geben Sie das konkrete Datum und
ggf. die Uhrzeit mit an.

» Fur eine Veranstaltung konnen Sie optional das Enddatum und ggf. die Uhrzeit mit angeben. Wenn
Sie Uhrzeiten eingegeben haben, wahlen Sie "Uhrzeiten anzeigen: ja" aus.

» Optional konnen Sie einstellen, ab wann/bis wann Ihre Meldung im Internet sichtbar sein soll
(Gultig ab/Giiltig bis)

 Bestatigen Sie lhre Eingaben mit "OK".

Offnen Sie den Hauptinhalt

&= Eigenschaften

Dateiinfo
Status: o In Bearbeitung

Status: aktiv bis 26.05.2012 00:00
Hauptinhalt: Cincs =y

Fehler in der Version: keine\
Wiedervorlage: R

Offnen Sie den Hauptinhalt.
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Schreiben Sie lhren Meldungstext
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« Schreiben Sie lhren Text oder fugen Sie kopierten Text (z.B. aus Word) mit STRG+V oder

Rechtsklick > Einfligen ein.
« Ubernehmen Sie auf keinen Fall den Text formatiert!

« Achten Sie darauf, dass Ihr Text aus kurzen Absatzen mit Zwischenuberschriften besteht. Die

einzelnen Satze sollten maximal 12 Worter haben.

Bearbeiten Sie den Hauptinhalt

Die Bearbeitung des Hauptinhalts funktioniert genau so wie bei der Standardvorlage.

Fur weitere Informationen zur Gestaltung des Hauptinhalts finden Sie im Tutorial "Wie lege ich eine

neue Standardseite an?" folgende Themen:

« Formatieren von Absatzen und Uberschriften
* Listen

e interne und externe Links

e Einbinden von E-Mailadressen

« Einbinden von Downloads

e Einbinden und Positionieren von Bildern

http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/neu-hier/basisworkshop_online-version/meldung/

index.html —20.04.2017 08:25

Seite3/4


http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/neu-hier/basisworkshop_online-version/standardseite/index.html
http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/neu-hier/basisworkshop_online-version/standardseite/index.html

LUDWIG-MAXIMILIANS-UNIVERSITAT MUNCHEN

Schauen Sie sich die separate Vorschau an
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STUDIUM Prof, Dr. Paul Schneider wiederholt seinen Vortrag aus dem vergangenen | |ntertitel

PERSONEN Sernester

FORSCHUNG
" T
KONTAK Themen

EINFUHRUNG IN FIONA
Was ist Fona?

Was kann s met Feena machen?

Wie funkbioniert die Arbeit mit Fiona? .'-Cf -'fld:.iEf te -
Hauptinhalt
Zielgruppe

e Mitarbeiter/innen, die erete Schrtte mit Fiona machen wollen

Interesse

. i sich allgemain

e Fiona infonmienen m

Wiedereinsteiger, die nach einer lingeren Pause wieder alitv mit Fiona arbeiten
mochten,

Anmeldung

Bitta melden Sie sich bis spatestens 20.05.2012 Gber das Sekretariat an.

Materialion zum Vortrag
& shret Frena tir Ensteiger

Download

@ Offnen Sie iiber das Kamerasymbol die separate Vorschau. So kénnen Sie sich ansehen, wie lhre
Meldung im Internet angezeigt werden wird.

SchlieBen Sie die Bearbeitung ab

Wahlen Sie die Dabeien aus. deren Bearbeitung Sie abschlieGen machten. Sie kbnnen im nachsten Schritt einen Kemmentar gingeben

|i 7 Worklow.Alton *  Tiel  Pfad  Koementar ]
Iy Freigeben

¥ | =S| Skript Fiona fir Einsteiger
o sehu i itt_fionalak ag_schaeidertiona_fuer_einsteiger

= Freigeben
Vortrag “Fiona fiir Einsteiger”
Ischulung ritt_fionalakd ag_schneider

« Geben Sie gleichzeitig mehrere Dateien frei Uber Aktion "Bearbeitung abschlieBen”.

. Offnen Sie tber Workflow > Bearbeitung abschlieBen die Ubersicht aller Dateien, die Sie in
Bearbeitung haben.

« Wahlen Sie die Dateien aus, die Sie freigeben mochten.

 Klicken Sie auf "Weiter".

 Lassen Sie das Kommentarfeld leer und klicken Sie auf "OK",
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