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Schlusseinstellungen und Workflows

Setzen Sie

ein neues Lesezeichen

Hl}uni B Ansicht ] Verlau 1L ich Extras Hille
"

20
Startseite / __ LMU Bildempool

e [F Lesazaichen hinzufigen | T o ? ﬁ

Lesazaichen bearbeitan... |

= o __ LWU Bilderpoo! 3 + Baukasten-Bilder

)+ 00 Fakulidshbergredfende Einnichiungen

£ # Conbend (Webimage L)

= * 01 Katholisch-Theologische Fakultat 5 + Shder-Bilder

2 + 02 Evangelisch-Theologische Fakultat

i * 03 Juristische FakulRat

£ * Social-Media-Bufions und -Banner
£ + Teaser (Webimage M)

£ * 04 Fakultil fir Betriebswinschaft

 Auf Dateien, die Sie haufiger verwenden, konnen Sie Lesezeichen setzen.

 Klicken Sie die Datei an und setzen Sie Uber Lesezeichen > Lesezeichen hinzufugen |hr Lesezeichen.
» Wir empfehlen Lesezeichen auf folgenden Bereich: Startseite / _LMU Bilderpool: kostenlose Bilder

fur IThren Webauftritt

Ein detailliertes Online-Tutorial zur Verwendung der Lesezeichen finden Sie unter "Wie setze ich ein
Lesezeichen?"

Legen Sie lhren Hauptordner (Startseite) fest
Grundeinstellungen
CMS-Start
Startbersich: |Content-Navigator ~|
Hauptordner: [ ‘Q

Regionale Einstellungen =

Sprache: |Deutsch

Workfows

vl

Workflowaktionen bestatigen: [+

Wiedervoriage

Benachrichtigung per Email; [+

Auf Standard zuriickseen |

2|

Ok | Abbrechen | Anwenden |

- Offnen Sie die Grundeinstellungen (iber Extras > Personliche Einstellungen > Grundeinstellungen.

« Klicken Sie bei "Hauptordner" auf das blaue Ordnersymbol.
» Finden Sie in der Auswahl aller Webauftritte Ihren Webauftritt und klicken Sie ihn an. Den Dateipfad

zu |lhrem Webauftritt finden Sie in Ihrer BegruBungsmail oder Sie erfahren ihn uber unseren

Support.
* Nach dem nachsten Login starten Sie dann immer auf lhrem Hauptordner.
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Workflow Aktionen
H Datei Bearbeiten Ansicht m'i\.'arlauf Lesezeichen Extras Hilfe
= [ " Aufgaben anzeigen... i .
B®O Gl rotonanien kimE@EEE
Bearbeitung abschlielien...
Startseite / Workshops / Playlands / Vorl iger” / Fiona Info-Flyer
aeben E
B _Konfiguration srwerlen..
) # _Ressourcen Zuriickziehen... im Winters
& ¢ Aduelles TS
=] * Beliebte Links . jonen aus b
(=) ¢ Biider Bearbeiten...
) # Bilder und Videos in Fiona einbi i e+
=) + CSS-Workshop - Aufgaben STmcar——.
- P Wiedervorlage einrichten...
& * Download Wiedervorlage laschen...
A5 e favicon
£33 # Forschung
|5} * Funktionen

» Durch Workflow-Aktionen entscheiden Sie, welchen Status eine Datei hat: in Bearbeitung
oder Freigegeben.
 Es gibt folgende haufige Workflow Aktionen:
» + Bearbeitung abschliel3en
» Freigeben
e Zuriuckziehen
« Ubernehmen

* Geben.
« Einen Uberblick aller Workflow-Aktionen und detalierte Erkldrungen zu Verwendung jeder Aktion

finden Sie unter der Rubrik "Workflowaktionen"

Woran erkenne ich den Dateistatus?

= Eigenschaften

MNataiinfo
Status: @ In Bearbeitung (freigegebene Version existiert)
B A SEEEEE d
Hauptinhalt:
Fehler in der Version: keine
Wiedervorlage:
Allgemein
MName: * fiona-uebung
Vorlage: * [Zenfral Admin] Startseite
Bearbeiter: Fiona Fleissig

Jede Datei in Fiona hat einen Status. An ihm lasst sich erkennen, was von dieser Datei im Internet
sichtbar ist.
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Drei Zustande der Datei

Social Media

L

studium und Lehre
Test

e [Liber uns

&

[ £ 1 W |

« Ausgefiillter Kreis/freigegeben: die Datei ist genau so im Internet sichtbar.

 Nicht ausgefiillter Kreis/In Bearbeitung: diese Datei ist nicht im Internet sichtbar.

 Halb ausgefiillter Kreis/In Bearbeitung (freigegebene Version existiert): eine altere Version ist im
Internet sichtbar, der aktuelle Bearbeitungsstand aber nicht.

Rote Fehlermeldung: es gibt ein Problem, die Datei kann so nicht veroffentlicht werden (Was mache ich
bei einer Fehlermeldung?).

Anderungen ins Internet bringen (Freigeben)

 Workflow ‘r".l'arlnul Lesezeichen Extras Hille

Aufgaben anzeigen...
Bearbeitung abschlieBen...

| Freigeben.. | SR .

Verwerfen...

y
= " Le" '--'-'o-l:.l

s !

Zuriickziehen...
Geben...

Wiedervorlagen...
Wiedervorlage einrichten...
Wiedervorlage loschen...

L ] " PR
] ® Personen

=1+ Social Media

| = © Studum und Lehre

L © Test

« Damit Ihre Anderungen im Internet sichtbar werden, miissen Sie sie freigeben.
« Wahlen Sie die Datei aus, die Sie freigeben mochten. Sie sollten der "Bearbeiter” der Datei sein oder
die Bearbeitung ubernehmen.

Siehe Online-Tutorial: "Ubernehmen"

« Offnen Sie die Meniipunkt Workflow > Freigeben um die Datei zu verdffentlichen.
» Klicken Sie auf "Weiter".
» Lassen Sie das Kommentarfeld leer und klicken Sie auf "OK".

Seite 3/4
http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/neu-hier/basisworkshop_online-version/
schlusseinstellungen/index.html - 20.04.2017 08:50


http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/neu-hier/tipps-und-tricks/fehlermeldung-erhalten/index.html
http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/neu-hier/tipps-und-tricks/fehlermeldung-erhalten/index.html
http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/fiona-pro/workflowaktionen/uebernehmen/index.html

LUDWIG-MAXIMILIANS-UNIVERSITAT MUNCHEN

Mehrere Anderungen ins Internet bringen (Bearbeitung abschlieBen)

Wahlen Sie die Dabeien aus. deren Bearbeitung Sie abschlieGen machten. Sie kbnnen im nachsten Schritt einen Kemmentar gingeben

|i Al | Workhowelion = Tl Pisd  Kommeniar ]
1=y Freigeben
® | =S| Skiript Fiona fir Einsteiger
o sehu i itt_fionalak ag_schaeidertiona_fuer_einsteiger
o B Freigeben
Vertrag “Fiona fiir Einsteiger”
[schulung: ritt_fionalak ag_schaeider

» Geben Sie gleichzeitig mehrere Dateien frei Uber Aktion "Bearbeitung abschliefen”.

« Offnen Sie Uber Workflow > Bearbeitung abschlieBen die Ubersicht aller Dateien, die Sie in
Bearbeitung haben.

« Wahlen Sie die Dateien aus, die Sie freigeben mochten.
e Klicken Sie auf "Weiter".

» Lassen Sie das Kommentarfeld leer und klicken Sie auf "OK".

Sehen Sie nach, wann lhre Datei veroffentlicht wird

gang zum E-Portal
Metrosat MG MEM LML LML T
H Stelle bote der LMU 12902042 10-45 N

R ok 18 offerse: Ehalian c Teleforverzeichrs

Sucha im Mamemarnbersich

ﬂ Weiterbildung ac 7 nffana Male Nschnama
TN stenss-spesepiine

Auf der Startseite des LMU-Portals konnen Sie nachschauen, wann lhre Anderungen veroffentlicht
werden.

Fiona: Ausloggen = Rote Tur

WL Bearbeiten  Ansicht Verlaul L ichen Extras  Hilfe
Ene il Qi g e« zoDaw S
Starksedie | 30 I 3erdce Wir LML

» Das Ausloggen in Fiona funktioniert durch das Symbol mit der roten Tur (ganz rechts).

» Wenn Sie sich so ausloggen, werden lhr Verlauf, Ihre Lesezeichen und Ihre Grundeinstellungen
gespeichert.
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