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Referat VI.5 Internetdienste

Wie lege ich eine neue Standardseite an?

Legen Sie einen neuen Ordner an

[ Datei Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe
Neues Dokumeant... i~ TES. ™8 Py N W 0, VR J? EIfEAT

WETES DT

Neue Ressource...
M at = | avout ten

Datei importieren...
Archiv importieren...
PDF »

Suchen...

Von Fiona abmelden

?E-;a__-h-:unﬁgumtion

(] * _Ressourcen

[ » Akiuelles

=] + Beliebte Links

& * Bilder

& » favicon

[ * Funkiionen

[ * Hauptinhalt gestalten
] *» Kontakt

) + Personen

L) * Stariseitenmeldungen
& * Uberuns

« Klicken Sie den Ordner an, unter dem Sie die neue Standardseite anlegen mochten.
» Legen Sie uber Datei > Neuer Ordner... einen neuen Ordner an.

Wahlen Sie Vorlage und Namen aus

Neue Datei des Typs Ordner anlegen
3 o Mona-schuleng/showroomfiona-basic
Nama: ._ushc!schriﬁ-‘beispiglsei‘te
Vorlage
") [Allgemein] Ordner fur Bilder
[Aligemein] Meldung
@ [Allgemein] Standard-Voriage (Ovdner)
[Aligamein] Ordner fur Parsenan
[Spezial] Standard-Voriage (Baukasten)

a4

/

Geben Sie der Datei einen sprechenden Namen mit maximal 30 Zeichen, nur Kleinbuchstaben, ohne

Umlaute und ohne Leerzeichen. Der Name wird spater als Teil der URL sichtbar sein.

Wahlen Sie als Vorlage [Allgemein] Standard-Vorlage (Ordner) aus. Sollte die Vorlage nicht in der

Kurzauswahlliste stehen, 6ffnen Sie die Liste aller Vorlagen uber das Lupensymbol.

Bestatigen Sie mit "OK".
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Vergeben Sie einen sprechenden Titel
el
3 o Mona-schulungishowroomificna-basiciueberschrift-beispietsaite

Felgruppe: |Feider ~1

Ealdar

Titel: * :Uheﬁchliﬁ der Belspielsaite

Nawigationsnama:

» Geben Sie |hrer Standardseite einen aussagekraftigen Titel.
« Der Titel ist die Uberschrift Ihrer Seite.
 Das Titelfeld ist ein Pflichtfeld.

Offnen Sie den Hauptinhalt des Ordners

= Eigenschaften

Dateiinfo

Status: 2 In Bearbeitung

Status: aktiv seit 24 .03 2017 0852
Hauptinhalt: I £.. .3
Fehlerin der Version:

Wiedervorlage:

SO |

* Die Seite ist angelegt, jetzt mussen Sie die Inhalte befullen.
» Dafur klicken Sie rechts im "Eigenschaften" Feld auf drei blaue Punkte im Feld "Hauptinhalt".

Alternativ: unten im "Eigenschaften" auf das Button "Alle bearbeiten” klicken und dort das gleiche
Feld "Hauptinhalt" suchen.

» Es offnet sich der Editor, wo Sie die Inhalte hinzufugen konnen.

Fiigen Sie lhren Text ein

TinyMCE

& @ Mona-schulungibeispielaufinil_fionalueber_uns

X L@ || stardard - | Format NEWRE XA T ¥ ST
& e
Bevor Sie mit der Arbeit an Fiona anfangen, gibt es das eine oder andere, dass sie eventuellerw eise interessieren

konnte, und dass wir Thnen an dieser Stelle hier und jetzt in textlicher Form mitteilen mochken. Die erste Frage
wird also semn, was dieses Fiona eigenthich ist, wer es hergestellt hat und wie wir s einsetzen, welche
Spezifikationen dahinter stecken. Die zweite mit Sicherheit nicht weniger relevante Frage ist, was genau Sie als
Figna-User fur Aufgaben und Méghchkeiten in der Bearbeitung haben. Dafur haben wir recht viele Informationen
fibr See zusammengetragen, die wir Thnen germe zur Verfligung stellen. Als nachsten wichbigen Schritt erkldren wir
Thinen, wie die Arbait mit Fiona konkret funktioniert, welche Maglichik

en Sie haben und welche grundlegenden
Infermationen Sie unbedingt kennen sollten. Bitte nehmen Sie sich dafir ausreichend Zeit, denn =ine gute
Vorbereitung ist der halbe Weg ins Ziel! Fir wen machen wir das eigenthich, wer ist die Zielgruppe von Fiona, wer
soll damit arbeiten und for wen sind andere Tools wohl eher das geeignete Mittel? Zusammenfassend 138t sich
sagen, dass die Basistutonals pnimar fur neue Mitarbeiter und Mitarbeiten
die sich allgemain Gber Fiona informieren machten oder fir Wiederainstaiger, ¢

gedacht sind, fur Interessenten,
i nach einer langeren Pause
wieder aktiv mit Fiona arbeiten machten. Wenn Sie sich anmelden mochten, konnen Sie dies direkt uber unser
Sekretariat machen, halten Sie sich aber bitte unbedingt an die Anmeldefrist, die am 20.05.2012 endet

Worter: 252

I Bearbeilen mil ...

bl Spaichem | Ok | Abbrechen |

» Schreiben Sie lhren Text oder fugen Sie kopierten Text (z.B. aus Word) mit STRG+V oder
Rechtsklick > einfligen ein.

« Achtung: Wenn Sie einen in Word formatierten Text kopieren, wird die Formatierung in Fiona nicht
ubernommen. Sie mussen immer in Fiona formatieren!
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Strukturieren Sie mit Absitzen und Uberschriften

TinyMCE

2 @ mona-schulungielspielaufinitt_flonalueber_uns

X D@Al9 &M seded - Fomat  -|[B 7 o x| X WS- -EEQ
& e R

Bevor Sie mit der Arbeit an Fiona anfangen, gibt es das esne oder andere, dass sie eventuellerweise
interessieren kannte, und dass wir Thnen an dieser Stelle hier und jetzt in textlicher Form mitteilen mochten. Die
erste Frage wird also sein, was dieses Fiona sigentlich ist, wer es hergestellt hat und wie wir 2z sinsstzen,
welche Spezifikationen dahanter stecken.

Themen

Die zweite mit Sicherheit nicht weniger relevante Frage ist, was genau Sie als Fiona-User flr Aufgaben und
Maglichkeiten in der Bearbeitung haben. Dafir haben wir recht viele Informationen fiir Sie 2usammengetragen,
die wir Thnen gemne zur Verfigung stellen. als nachsten wichtigen Schritt erklaren wir thnen, wie die Arbeit mit

Fiona konkret funkboniert, welche Méglchkeiten Sie haben und welche grundlegenden Infarmationen Sie
unbedingt kennen sollten,

Zwelgruppe

Fiir wen machen wir das esgentlich, wer ist die Zielgruppe von Fiona, wer soll damit arbeiten und fir wen sind
andere Tools wohl eher das gesignete Mittel? Zusammenfassend 138t sich sagen, dass die Basistutonals primar
fur neue Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen gedacht sind, fur Interessenten, die sich allgemein Uber Fiona
informieren machten oder flir Wiederemsteiger, die nach einer langeren Pause wieder aktiv mit Fliona arbeiten
miachten,

Worter: 237 .

| Bearbaiten mit _ I

2| Speichern | ok | |

» Teilen Sie Ihren Text in Absatze ein. Jeweils ein Thema/ein Gedanke mit max. 4-5 Satzen bildet

einen Absatz.
* Erstellen Sie fur jeden Absatz eine passende Zwischenuberschrift.

Formatieren Sie die Uberschriften

TinyMCE
3 » Mona-schulungfeispielaulrit_konaleber_uns

A2 A9 B srdad ¢ Format |l st o ||BE I W= - IS - EE R Q2
€O i Vorlage
¥ Standard

. .
Bevor Sie mit der Arbe Ueberschrift 2 a5 das eine oder andere, dass se eventuellerweise
interessieren konnte, 1 Yeberschrift 3 an hier und jetzt in textlicher Form mitteilen mochten, Die
erste Frage wird also ¢ Usbarschrift 4 na eigentlich 156 s hergestellt hat und wie wir es einsetzen,

welche Sperifikationer Tesleste

Die zweite mit Sicherheit nicht weniger relevante Frage ist, was genau Sie als Fiona-User fir Aufgaben und
Maoglichkeiten in der Bearbeitung haben ] Dafir haben wir recht viele Informationen fir Sie zusammengetragan,
die wir [hnen gerne zur Verflgung stellen. Als nachsten wichtigen Schritt erklaren wir Thnen, wie dee Arbeit mit
Fiona konkret funktioniert, welche Méghchkeiten Sie haben und welche grundlegenden Informationen Sie
unbedingt kennen sollten.

Fur wen machen wir das eigentlich, wer ist die Zielgruppe von Fiona, wer soll damit arbesten und fur wen sind
andere Tools wohl eher das geeignete Mittel? Zusammenfassend |38t sich sagen, dass die Basistutorials primar

fur neue Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen gedacht sind, fur iten, die sich allg 1 uber Fiona -
Wiorter: 237 .
Bearbeden mat ...
ﬂ Speichern | Ok | Abbrechen |

« Im Internet miissen alle Uberschriften korrekt formatiert werden. Einfache Hervorhebungen (z.B.

Fetten) sind falsch.
« Formatieren Sie Zwischeniiberschriften als "Uberschrift 2".
« Sollten Sie eine Unterebene haben, formatieren Sie diese als "Uberschrift 3".
« Fir eine weitere Unterebene formatieren Sie die Uberschrift als "Uberschrift 4".

http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/neu-hier/basisworkshop_online-version/standardseite/
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Erstellen Sie Listen

TinyMCE

2 * Mona-sch EL _uns

R @9 o A ueberscvin:- Fomet - |[B L o x| E W= -iE - i= @0
& = (@ 8| ||

Themen

Was ist Fliona?
Was kann ich mit Fiona machen?

Wie funkboniert die Arbeit met Fiona?

Zielgruppe
neue Mitarbetter/innen, die erste Schritte mit Fiona machen wollen (mit Campus*™Y-Benutzerkennung)
Interessenten, die sich allgemein Gber Fiona informieren mochten

Wiedereinsteiger, die nach einer langeren Pause wieder aktiv mit Fiona arbeiten méchten.

Anmeldung

Warter: 210 .
Bearbeden mit ..

2| Speichern | Ok | Abbirechen |

» Wo immer es maoglich ist, sollten Sie Listen aus Ihrem Flietext erstellen.
* Listen ermoglichen es den Usern, Inhalte schneller zu erfassen und erhohen die Lesequote.

Formatieren Sie die Listen

TinyMCE

£ * Mona-schaiung/beis (el aUATE_ISABAMDE_LINS

X ad9 | vorlage " Pormat B X x| EEAGE SRR
we 52| 2 @@ A |-
Themen

Was ist Fiona?
Was kann sch mit Fiona machen?

Wi funktsoniert die Arbest mat Fiona?

Zielgruppe

T W P —

Waorter: 210

2 Speichem ok | Abbrechen |

Formatieren Sie Aufzahlungen immer korrekt als Listen. Spiegelstriche oder Sternchen darf man nicht
fur Aufzahlungen verwenden.

« Markieren Sie den Bereich, der als Liste formatiert werden soll.

+ Klicken Sie im Editor auf das Icon "Unsortierte Liste" fur eine Aufzahlung mit Punkten oder auf das
Icon "Sortierte Liste" flr eine Aufzahlung mit Zahlen.
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Setzen Sie einen E-Mail Link: E-Mail markieren

TinyMCE

£ = workshopsiseo-di-28_03_2017ireserve-Slusber-Sonaibeis piel

| K a0 o B sendaed - Fomat NI RFaESE AN & & (=R =EiEa Jifv]l
(2 1 E A =R - e

Zielgru,
lgruppe A
Neue Mitarbelter und Mitarbeiterinnen, die erste Schritte mit Fiona machen wollen (mit CampusLMU-
Benutzerkennung) I
Interessenten, die sich allgernein dber Fiona informieren méchten
Wiedereinsteiger, die nach einer langeren Pause wieder aktiv mit Fiona arbeiten mochten
Anmeldung
Bitte melden Sie sich bis spatestens 20.12.2017 dber das Sekretariat an) SEEIEET E NG ET TG
Detailinformationen
Fiena ist das Web Content Management System der LMU, mit dem Fakultdten, Lehrstihle und Forschungsverbinde
ihre Wabseiten gestalten kénnen. Hersteller ist die Firma Infopark. Das System ist sait 2005 im Einzatz.
Unterstitzung beim Aufbau ihrer Webseiten bekommen die LMU-Mitglieder vom Referat VIL5 Internetdienste.
Tipps:
W

Saobran Sio sinan avtarnan Link saf Tefanack: hitoe - dinfanark cnmido
werter: 136

Bearbésten mit ...

d speichern | Ok | Abbrechen |

» Markieren Sie die E-Mail Adresse, die auf der Webseite vom User angeklickt werden soll.

Binden sie eine verlinkte Emailadresse ein

Eine klickbare Emailadresse konnen Sie uber das Briefkuvert-Symbol in der Iconleiste des Editors
eingeben:

TinyMCE

= o f30_zentralbereich/30zb_cms_schulung/onlinetutor

|x IﬁfﬂLﬁh-—' (s %H Standard - Format

Beim Anklicken o6ffnet sich ein Fenster, in das Sie die Emailadresse eintragen kdonnen.

Die fertige Emailadresse sieht so aus: it.internet@verwaltung.uni-muenchen.de
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Setzen Sie einen Link: Text markieren

?—Q-r.wc: ~ Infopark CMS Fions - Intemet Exploner o — [E=mey )
TinyMCE

£ o Morkshopaiseo-0i-28_03_201Tireserve-Slusbsr-fonaibeispiel
K a9 o | sosdard - Fomat B x| E W =S 2 Q
s ]| & 2@ F =

Wi insteiger, die nach einer langeren Pause wieder aktiv mit Fiena arbeiten machben

Anmeldung

Bitte melden Sle sich bis spatestens 20.12.2017 Ober das Sekretariat an: O gekretariat.flona @lmy de

| Detailinformationan

Fiona ist das Web Content Management System der LMU, mit dem Fakultaten, Lehrstihle und Forschungsverbinde
ihre Webseiten gestalten kénnen. Hersteller ist die Firma Infopark. Das Syst # te-E
Unterstitzung beim Aufbau ihrer Webseiten bekommen die LMU-Mitglieder vord FELET

Tipps:

Setzen Sle einen internen Link auf Referat V1.5 Internetdiznste: Fiona Pfad eingeben!
(Startseite / 30 Zentralbereich / Service fur LMU-wWebauftritte)

Setzen Sie einen externen Link auf Infopark: bitps:/infopark.com/de

W
Worter: 142 .

Bearberen mit ...

kd speichem | ok J Abbrechen

« Markieren Sie den Text, der auf der Webseite vom User angeklickt werden soll.

» Wahlen Sie einen aussagekraftigen Begriff, damit der User weiR, was ihn erwartet. Auf keinen Fall
sollten Sie Begriffe wie "hier" verlinken.

- Offnen Sie das Fenster fiir das Linkziel (iber den Button Link einfiigen/bearbeiten.

Setzen Sie einen internen Link

Link bearbeiten

Titel

Ziel g

Anker

Frame | siandard -

« Wenn Sie einen Link auf einen Webauftritt innerhalb von Fiona setzen wollen, nennt man das
einen internen Link. Der Vorteil: dieser Link wird immer funktionieren, auch wenn das Linkziel
umbenannt oder verschoben wird.

* Klicken Sie auf das blaue Ordnersymbol. Wahlen Sie die Zieldatei in Fiona aus, auf die Sie verlinken
mochten.

* Wenn lhr Ziel Ihr eigener Webauftritt ist, wahlen Sie bei "Frame: Standard" aus. Damit 6ffnet sich
der Link spater im gleichen Fenster/Tab.

« Wenn |hr Ziel ein anderer Webauftritt oder ein Download ist, wahlen Sie bei "Frame: Neues Fenster"
aus. Damit offnet sich der Link spater in einem neuen Fenster/Tab.

» Bestatigen Sie mit "OK".
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Setzen Sie einen externen Link

Link bearbeiten

Titel

Ziel http:/fwww_externewebseite de @
Anker

FTaMe  Neues Fenster ._

« Wenn Sie einen Link auf einen Webauftritt auBerhalb von Fiona setzen wollen, nennt man das

einen externen Link.
» Geben Sie die URL an, auf die Sie verlinken wollen.
» Wahlen Sie bei "Frame: Neues Fenster" aus. Damit o6ffnet sich der Link spater im neuen Fenster/Tab.

+ Bestatigen Sie mit "OK".

Download einbinden - Wahlen Sie den richtigen Ordner

# _assets | == _heliehte_links, ‘ 45 » skript-fiona-einsteiger

C
=] * _config %= O vortrag_schneider

& * aktuelles | ‘

Markieren Sie den Ordner, zu dem Sie die Downloaddatei anzeigen lassen mochten.

Download einbinden - Importieren Sie lhre Downloaddatei

Datei importieren

* ffiona-schulung/beispielauftritt_fionalaktuellesiortrag_schneider

Hochzuladende Datei:

I[ Durchsuchen... ]I

i@ Eine neue Datei innerhalb des Ordners “vortrag_schneider” erzeugen.

- Die aktuelle Version der Datei "vortrag_schneider” wird ersetzt.

Wenn Sie Dateien vom Typ PDF, Excel, Word, Powerpoint oder Zip direkt unter dem Ordner hochladen,
werden diese unter der Uberschrift Downloads direkt angezeigt.

Achtung: Bilder kann mann nicht unter der Uberschrift Downloads anzeigen lassen.

Alternativ konnen Sie den Download manuell im Hauptinhalt verlinken. In dem Fall kann man Bilder
zum Runterladen anbieten.

« Starten Sie den Dateiimport Uber Datei > Datei importieren.

« Uber "Durchsuchen" wihlen Sie Ihre Downloaddatei aus.

 Sie konnen wahlen, ob Sie entweder eine neue Downloaddatei importieren oder eine vorhandene
Downloaddatei ersetzen mochten. Wenn Sie eine vorhandene Datei ersetzen mochten, mussen Sie
die alte Datei in Fiona vorher markieren.

+ Bestatigen Sie mit "Importieren”.

Bitte achten Sie darauf, dass Sie das Urheberrecht nicht verletzen (*"Was muss ich rechtlich
beachten?").
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Download einbinden - Wahlen Sie die Vorlage aus

Vorlage auswahlen

Mehr als eine Vorlage passt zu lhrer Eingabe. Bitte wahlen Sie

5 R I

Offnen Sie die Vorlagenauswahl iiber das Lupensymbol. Wihlen Sie als Vorlage "[Allgemein]
Standard-Ressource” aus. Eine andere Vorlage durfen Sie nur dann auswahlen, wenn

« Sie in der Einrichtung arbeiten, die im Prafix genannt wird, z.B. in der Fakultat fur Physik,

| Titel ~

[Allgemein] Standard-Ressource
[KuP] Infarmationen der Hochschullei...
[LMU-Portal] Downloaddatei

[Physik] Varlesungsmaterial

« die Vorlage an dieser Stelle notwendig ist. Im Zweifelsfall konnen Sie Uber die Hotline erfragen, ob

sie notwendig ist.

Ihre Downloaddatei wird importiert.

Download einbinden - Korrigieren Sie den Namen

£| Eigenschaften

Dateiinfo

Status:
Status:

Hauptinhalt:

Fehlerin der Version:

Wiedervorlage:

Allgemein

MName: *
Vorlage: *
Vorschau:

2 In Bearbeitung
aktiv seit 18.05.2012
13:50

Binardaten (57 672
Bytes)

Vollstindigkeitscheck
fehlgeschlagen: Der
Dateiname enthalt
Grossbuchstaben.
Erlaubt sind
Kleinbuchstaben und
ain "_". Bitte beachten
Sie die

Mamenskonventionen.

Skript_Fiona_f__r_Einsteiger
[Allgemein] Standard-Ressource

Anzeigen

iz

» Wenn Sie einen sprechenden Dateititel mit GroBbuchstaben gewahlt haben, erhalten Sie jetzt eine

Fehlermeldung.

http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/neu-hier/basisworkshop_online-version/standardseite/
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 Korrigieren Sie den Dateinamen. Wahlen Sie dazu einen sprechenden Namen mit maximal 30
Zeichen, der nur Kleinbuchstaben, Ziffern, Unterstrich und Bindestrich enthalt. Der Name wird
spater als Teil der URL sichtbar sein.

Bilder in Fiona

Welche Bildformate sind geeignet?

In Fiona konnen Sie Bilder im Format .jpg, .png oder .gif einbinden.

Wo kann man Bilder einbinden?

« im Hauptinhalt
« im Feld "Bild"
* im Feld "Teaserbild"

Wie groB sollte das Bild sein?

 fur Teaserbilder und das Feld "Bild" (Vorschaubilder) mindestens 130 x 100 Pixel
» Hauptinhalt maximal 535 Pixel Breite

Bitte achten Sie darauf, dass Sie Urheberrecht und Datenschutz einhalten! Gerne konnen Sie die Bilder
aus dem LMU-Bilderpool verwenden.

Bild einbinden - Importieren Sie ein Bild

Datei importieren

* ffiona-schulung/beispielaufiritt_fiona/bilder

Hochzuladende Datei:
KASCHULUNG'Bilder\Allg|  Durchsuchen... |

@ Eine neue Datei innerhalb des Ordners "bilder” erzeugen.

ktuelle Version der Datei “bilder” wird ersetz.

« Starten Sie den Import des Bildes Uiber Datei > Datei importieren.

» Wahlen Sie uber "Durchsuchen" das Bild aus, dass Sie importieren mochten.

» Sie konnen wahlen, ob Sie entweder ein neues Bild importieren oder ein vorhandenes Bild ersetzen
mochten. Wenn Sie ein vorhandenes Bild ersetzen mochten, missen Sie das alte Bild in Fiona
vorher markieren.

» Bestatigen Sie mit "Importieren”.
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Bildbearbeitung starten

Ausschneide
Kopieren
Einfigen
Einfiigen als Spiegeldatei

& » front Sch
Haliebte Links A & gisela my
& o LMU-Bru

[ o Maria Ruiz Spielwiese I # Forschung

=3 * Neues Fiona-Ubungsplayland &2 ® Funktionen
& * Service fir LMU-Webaufritie 2 » Kontakt
E= .

« Wahlen Sie Ihr Bild in Fiona aus
« Klicken Sie in der Menuleiste auf Bearbeiten, dann auf die Option Bild bearbeiten...

Bild bearbeiten - Drei Optionen

| 2 Bild bearbeiten - Infopark CMS Fiona - Internet Explorer
Was mochten Sie tun?
1L © Stkalieren )

Drehenfspiegel
O Filtern

Es offnet sich ein Fenster, dort kdnnen Sie drei Optionen auswahlen:

» Skalieren - das benutzen Sie, wenn Sie die GroRRe des Bildes andern wollen
» Drehen/spiegeln
 Filtern

Wahlen Sie bitte die Option Skalieren aus

http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/neu-hier/basisworkshop_online-version/standardseite/
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Bild bearbeiten - Weiter klicken

» Navigieren Sie in dem Fenster nach unten und nach rechts
« Klicken Sie auf Weiter

Bild bearbeiten - Gro8e verandern

&5 2 sildgrose verandern - Infopark CMS Fiona - Internet Explore

riseite | [ Bildgrose verandern
Wihlen Sie eine Aktion aus und bestatigen Sie mit "Weiter'

1 * Hl O 100px
3« R O 200px
L |
] * B:
78
] * Be

o Bilf)l -
] * Bi i
;| e fa |

« Wahlen Sie die Aktion "Breite" aus

« Wenn Sie lhr Bild in den Hauptinhalt einbinden wollen, geben Sie in das Feld die GroRe "535" Pixel
ein: das entspricht der maximalen Breite des Hauptinhalts, wenn rechts die Servicespalte angezeigt
wird.

* Man soll nur die Hohe oder nur die Breite auswahlen, ansonsten wird das Bild verzerrt
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Bild bearbeiten - Noch mal Weiter klicken

» Navigieren Sie in dem Fenster nach unten und nach rechts
« Klicken Sie auf Weiter

Bild bearbeiten - Vergleichen

Das Originalbild (oben) und das neue Bild (unten) werden sich in der Vorschau in demselben Fenster
offnen, damit Sie das neue und das alte Bild vergleichen konnen
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Bild bearbeiten - mit OK bestatigen

Zuriick Weiter | ¢ Ok Abbrechen | w

il il 1

» Navigieren Sie in dem Fenster nach unten und nach rechts
+ Klicken Sie auf Ok damit Sie die Bildbearbeitung abschlieBen und die Ergebnisse speichern

Bild bearbeiten - GroRe prufen

&5 Eigenschaften

Dateiinfo

Status: 2 In Bearbeitung ; =
(freigegebene Version f—im
existiert) D

Status: aktiv seit 21.12.2017
A0-AF

| Breite = Hihe: 535 = 401 Pixel

Haupunnar. pinaroaten (8,267
Bytes)

Fehler in der Version: keine

Wiedervorlage: ek

Prufen Sie bei den Eigenschaften vom Bild, ob sich die GroRe richtig geandert hat

Bild einbinden - Klicken Sie im Editor auf das Icon "Baumsymbol”

|3z ~t= || = =] 52|

| a6 Bl & 34| vorlage ~ | Format || B x|
| [l =

» Markieren Sie lhre Standardseite und o6ffnen Sie das Feld "Hauptinhalt” im Eigenschaftenbereich, es
offnet sich im Editor-Fenster

 Klicken Sie an die Stelle im Hauptinhalt, an der Sie das Bild einbinden mochten

« Starten Sie das Einbinden uber "Bild einfliigen/bearbeiten” (Baum-Symbol in der Symbolleiste)

« Dafur klicken Sie im Editor auf das Icon "Bild einfligen/bearbeiten”, das wie ein Baumsymbol
aussieht

Bild einbinden - Binden Sie das Bild im Editor ein

Bildeigenschaften bearbeiten

Alternativ

Ziel / =]

* Ein neues Fenster offnet sich.
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« Klicken Sie auf das blaue Ordnersymbol. Wahlen Sie die Zieldatei in Fiona aus, auf die Sie verlinken

mochten. Nutzen Sie dazu z.B. den Verlauf oder ein Lesezeichen auf |hren Bilderordner.

» Bestatigen Sie mit "OK".

Bild einbinden - Richten Sie das Bild aus (optional)

TinyMCE

&) @ Mona-schulung/beisplelaufritt_llonausber_uns

kD@9 > [ sadad  c[Fomat  -||B I 2 x| E W= == 8 Q

so 58| D 2B 8| |-
T]'lernen
-] o
a
a

Was ist Fiona?
Was kann ich mit Fiona machen?
Wie funktioniert due Arbeit mik Flona?

etailbeschreibung der Themen

Zielgruppe

neue Mitarbeiterfinnen, die erste Schritte mit Fiona machen wollen (mit Campus“Y-Benutzerkennung)

T S S S T

Worter: 213 .

Bearbedten mit .

ﬂ Speichern Ok | Abbrechen

« Soll Ihr Bild in den Text integriert werden, richten Sie es aus.

» Klicken Sie Ihr Bild an und richten Sie es uber "Bild links ausrichten" oder "Bild rechts ausrichten"

aus.

Schauen Sie sich die separate Vorschau an

wevderdn | LUU-Porksl | SHemap

AKTUELLES

UBER UNS Uberschrift der Beispielseite
FERSONEN
FIONA BASIC Themen

Deispielsene -

HALPTINHALT n ich mit Fiona machen?

unkioniert de Artbeit ma Flona?
KONTAKT

Ziclgruppe

rewe Mitarbeitenfinnen, die
Intary ich alige

hiritte mit Fiona machen wollen (mit Campus™Y- Berutzerkenrang)
& Fiona informesren machtan

wiedereinsteiger, die nach einer langeren Fause wieder aktiv mit Fiona arbeiten machten

Anmeldang

Bitbe melden Sie sich bis spitestens 20.05.2012 uber das Sekretariat an.

Detailbeschreibung der Themen

vorteile eines OHS

e mit. ginem CMS erstellt werden, bicten zahireiche Vorteile. Ener der wichtigsten Vortele ist die
L n Layout und Inhakt, Das bedeutet: wenn Sie die Farbe threr Links andemn mochten, kénnen Sie dies an
sin o Stebe andern, Sie missen nicht jeden enzelnen Link umfsrben,

GrofRSeres Bild

®

Ihnen editierte Seite im Internet angezeigt werden wird.

http://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/onlinetutorials/neu-hier/basisworkshop_online-version/standardseite/
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SchlieBen Sie die Bearbeitung ab

(Bearbeitung abschiiefen

Wahlen Sie die Dabeien aus. deren Bearbeitung Sie abschlieGen machten. Sie kbnnen im nachsten Schritt einen Kemmentar gingeben
Workflow.dktion = Thel  Pfad  Kommeniar

Freigeben

Skript Fiona fir Einsteiger

i hudun 4 i itt_fionalak *0_schneiderfiona_fuer_einsteiger
Freigeben

Vertrag “Fiona fiir Einsteiger”

[schulung: ritt_fionalaki ag_schneider

» Geben Sie gleichzeitig mehrere Dateien frei Uber Aktion "Bearbeitung abschliefen”.

« Offnen Sie Uber Workflow > Bearbeitung abschlieBen die Ubersicht aller Dateien, die Sie in
Bearbeitung haben.

« Wahlen Sie die Dateien aus, die Sie freigeben mochten.

 Klicken Sie auf "Weiter".

 Lassen Sie das Kommentarfeld leer und klicken Sie auf "OK".
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