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Mehrere Dateien gleichzeitig bearbeiten

Wann bietet sich diese Methode an?
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Wenn Sie mehrere Dateien gleichzeitig z.B.
* verschieben
* kopieren
* l0schen
» aus mehreren Dateien Webimages generieren

mochten, konnen Sie mit den nachsten Schritten viel Zeit einsparen.

Wechseln Sie in die Listenansicht
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* Klicken Sie den Ordner an, in dem die Dateien liegen, die Sie gemeinsam bearbeiten mochten.
* Klicken Sie auf Ansicht > Liste um in die Listenansicht zu wechseln.

Seite 1/3
https://www.portal.uni-muenchen.de/e-learning/online-tutorials/neu-hier/tipps-und-tricks/gleichzeitig-bearbeiten/index.html —
17.12.2014 16:17



LUDWIG-MAXIMILIANS-UNIVERSITAT MUNCHEN

Markieren Sie die Dateien
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« Markieren Sie die Dateien, die Sie bearbeiten mochten.

Fuhren Sie die Aktion durch
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« Fuhren Sie die gewunschte Aktion durch, z.B. Kopieren oder Verschieben von Dateien.

» < kopieren Uber Bearbeiten > Kopieren
» verschieben Uber Bearbeiten > Ausschneiden
» [0schen Uber Bearbeiten > Loschen

» Webimage generieren uber Extras > Webimages > LMU-Webimage generieren

» Hinweis: Wenn Sie Dateien verschieben, andert sich auch die URL zu den jeweiligen Dateien!
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Wechseln Sie zuruck in die Spaltenansicht
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 Klicken Sie nun auf Ansicht > Spalten um wieder in die Spaltenansicht zu wechseln.
» Aktionen wie Kopieren, Loschen und Verschieben mussen Sie nicht frei geben.
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