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Wie lade ich mehrere Dateien gleichzeitig hoch?

Erstellen Sie eine ZIP-Datei

« Markieren Sie alle Dateien, die Sie zum Download anbieten mochten, und klicken sie mit Rechtsklick
auf Senden an > ZIP - komprimierter Ordner.

» Packen Sie immer nur gleiche Dateiarten in eine ZIP-Datei. Fur unterschiedliche Dateitypen (z. B.
fur Bilder und Word-Dateien) erstellen Sie jeweils eine separate ZIP-Datei.

» |lhre Downloaddateien durfen jedes gangige Dateiformat haben, sollten aber als Richtwert nicht
grofBer als 5MB sein.

» Beachten Sie auch: Urheberrecht

Importieren Sie die Dateien

| ™ Datei | Bearbeiten Ansicht  Workflow Verlaul Lesezeichen Extras _Hilfe
Heuwes Dokument... Iy I = T
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& o Forschung

) * Funktionen

2 » Kontana

2 = Parsonen

& » Stafseitenmaldungen
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* Klicken Sie den Ordner an, unter dem Sie die Dateien ablegen mochten. In diesem Beispiel ist das
der Ordner "Uber uns".
« Klicken Sie auf Datei > Archiv importieren.
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Wahlen Sie die Datei aus

Dateien aus Archiv importieren

I * Mona-schulung/belspielaufirit_fionaueber_uns

Archiv
|H.‘;Deskmp\studisnbegmn zip |[ Durchsuchen...

Ziel
@ Indiesen Ordner entpacken

In ginen neuen Ordner enfpacken

2 Ok Abbrechen |

« Klicken Sie auf "Durchsuchen” und wahlen Sie die ZIP-Datei aus.
* Sie konnen zwischen "In diesen Ordner entpacken" oder "In einen neuen Ordner entpacken”
wahlen. "In einen neuen Ordner entpacken" bietet sich vor allem an, wenn sie sehr viele Dateien

importieren.
« Klicken Sie auf Ok.

Nutzen Sie die passende Vorlage

Dateien aus Archiv importieren

Bitte wahlen sie die Vorlage, mit welcher die Datei “studienbeginn.pdf importiert werden soll

Vorlage
| [Allgemein] Standard-Ressource vI

7| Diese Vorlage fir alle Dateien des Typs paf verwenden

2| ok Abbrechen |

Wahlen Sie als Vorlage "[Allgemein] Standard-Ressource" aus. Eine andere Vorlage durfen Sie nur
dann auswahlen, wenn

 Sie in der Einrichtung arbeiten, die im Prafix genannt wird, z.B. in der Fakultat fur Physik,
« die Vorlage an dieser Stelle notwendig ist. Im Zweifelsfall konnen Sie Uber die Hotline erfragen, ob

sie notwendig ist.

Ihre Downloaddatei wird importiert.
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Korrigieren Sie den Namen

45 Eigenschaften

Dateiinfo
Status: o |n Bearbeitung
Status: aktiv seit 04.12.2012 "%
11:28
Hauptinhalt: Binardaten (723.506
Bytes)
Fehlerin der Version: Vollstandigkeitscheck
fehlgeschlagen: Der
Dateiname enthalt
Grossbuchstaben.
Erlaubt sind
Kleinbuchstaben und
gin "_". Bitte beachten
Sie die
Mamenskonventionen.
Wiedervorlage: R
Allgemein\
Mame: * Worbereitung
Yorlage: * [Allgemein] Standard-Ressource
Varschau: Anzeigen

» Da wir einen sprechenden Dateititel mit GroBbuchstaben gewahlt haben, erhalten wir jetzt eine

Fehlermeldung.
+ Korrigieren Sie den Dateinamen. Wahlen Sie dazu einen sprechenden Namen mit maximal 30

Zeichen, nur Kleinbuchstaben, keinen Umlauten und ohne Leerzeichen. Der Name wird spater als

Teil der URL sichtbar sein.

Geben Sie den Dateien Titel

=] = Beliebte Links: B E schaf
& prughungsardnung
& o studienbeginn Dateiinto
Status In Bearbeitung
&) = stundenplan )
= " Status aki seit 13.02.2013 A
& o vorbereitung 0834
Hauptnhailt Binardaten (494.815
Bytes)
Fehler In der Version HNobwendiges Feldist
leer fifle

Wiederdarlage

Allgemein
Hame: * prugfungsor
Vorlage: *
Verschau

Biaraner F.Boghrmir

Felder
Titel: *
Navigatisnsnama
Reihenfolge:
I der Maigation zeigen
Objeit anzeigen a
Dateiendung pat

» Geben Sie den Dateien sprechende und aussagekraftige Titel.
« Klicken Sie dazu auf das blaue Feld rechts neben "Titel" im Eigenschaftenbereich.
» Geben Sie den Titel ein und bestatigen Sie mit "Ok".
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Steuern Sie die Ausgabe Ihrer Downloads

Felder bearbeiten

£ » Mona-schulungibeispislaufit_fisnanueber_uns

Feldgruppe: Facel -
Facelift

Senicebersich anzeigen (janeiny Sartseitensinsielung -

Downloads anzeigen (janein) B -

Uberschrift fur Block Downloads ©  Datesen zum Studienbeginn

Uberschrift fr Weilere Links

Wechseln Sie zurtick zu dem Ordner, zu dem Sie die Downloaddatei anzeigen lassen modchten.
Klicken Sie im Eigenschaftenfenster unten auf "Alle Bearbeiten" und wahlen Sie bei "Feldgruppe"”
"Facelift" aus.

» Bei "Downloads anzeigen (ja/nein)" muss "ja" ausgewahlt werden.

Bei "Uberschrift fiir Block Downloads" kénnen Sie eine eigene Uberschrift fiir Ihre Downloads auf
dieser Seite festlegen.

» Wenn Sie nichts eingeben, wird die Standarduberschrift angezeigt (in der Regel ist das
"Downloads").

Schauen Sie sich die separate Vorschau an

Wir unterstiitzen Sie!

Wir begleiten [hr gesamtes Webprojekt. Am Anfang steht ein umfassendes
Beratungsgesprach, um [hre Wunsche zu erfassen. Sie besuchen unsere Workshops
undfoder absolvieren die Online-Tutorials, um sich in Fiona einzuarbeiten. Bei allen
Fragen kdnnen Sie uns telefonisch oder per E-Mail erreichen,

Weiterfiihrende Links

A prifungsordnung
& studienbeginn (4
& stundenplan

A vorbereitung (1

@ Offnen Sie liber das Kamerasymbol die separate Vorschau. So kénnen Sie sich ansehen, wie |hr
Download im Internet angezeigt werden wird.

SchlieBen Sie die Bearbeitung ab

Bearbeitung

Wahlen Sie die Dateisn aus, deren Bearbeiung Sie abschlishen machten. Sie kinnen im nachslen Schill sinen Kommentar singeben

Workfow-iktion ~  Tiel Pfad  Kommenlar

Freigeben

Skript Fiona fir Einsteiger

EL T it i itt_fionalak *0_schneiderfiona_fuer_einsteiger
Freigeben

Vertrag “Fiona fiir Einsteiger”

Ischu ritt_fionalak ag_schneider

« Damit Ihre Anderungen im Internet sichtbar werden, miissen Sie sie freigeben.

« Offnen Sie liber Workflow > Bearbeitung abschlieBen die Ubersicht aller Dateien, die Sie in
Bearbeitung haben.

« Wahlen Sie die Dateien, die Sie freigeben mochten, aus.
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» Klicken Sie auf "Weiter".

» Lassen Sie das Kommentarfeld leer und klicken Sie auf "OK".

« Auf der Startseite des LMU-Portals konnen Sie nachschauen, wann lhre Anderungen veroffentlicht
werden.
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