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Stellenangebot anlegen

Kategorie auswahlen

Stellenangebot hinzufugen

1. Kategorie auswihlen 2 Stammdaten eingeben 3. Weitere Dalen eingeben 4. Uberprifung der Eingaben

Kategarien Auszubildende
Duales Studiem
Professuren

Studentischie Hilfskrafle
Technisches Personal
Verwaltungspers anal
Wissenschafiches Personal
Wissenschafiche Hilfskrifie

» Wahlen Sie die Kategorie des Stellenangebots aus.
* Klicken Sie auf "Weiter".

Stammdaten eingeben
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Die Stammdaten enthalten die grundlegenden Informationen zu jedem Stellenangebot.

* Freitextfelder mit * sind Pflichtfelder und mussen ausgefillt werden.
* Freitextfelder ochne * kdnnen optional ausgefillt werden. Wird nichts eingetragen, werden die leeren
Freitextfelder nicht im Internet angezeigt.

Abhangig von der Kategorie werden unterschiedliche Stammdatenfelder angezeigt.
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Stammdaten: Feld "Formale Voraussetzung"
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» Das Feld "Formale Voraussetzung" selbst wird auf der Stellenseite nie ausgegeben, sondern dient

nur zur Filterung, um die Liste an aktuellen Stellenangeboten etwas einzugrenzen.

« Man kann z.B. nach Berufserfahrung filtern.
* Klicken Sie auf "Weiter", um den Vorgang fortzusetzen.

Text einfugen

2 Shellenangebot hinzubigen - Infopark CMS Figna - Windows Internet Explorer beresigestellt von V12 (Be i = &
Stallenangebot hinzufugen

1. Kategorie auswahlen 2 Stammdaten eingeben 3. Wieitere Daten eingeben 4. USerprifung des Eingaten

Aulgaben Lorem ipsum dobor sit amet, consetetur sadipsang elitr, sed diam nonumy =
feinmiod fempor invidunt ut Iabore et dolore M3gna aliquyam erat sed

Moluptua. Al vero 8os &1 accusam ef justo duo dolores 6t ea rebum. Stet

ciita kasd guberpren, no 5ea takimata sancus est Lorem ipsum dolar sit
amet

Anforderungen Lorem ipsum dobor sit amet, consetetur sadipsang elitr, sed diam nonumy  «
feirmod fempor invidunt ut labore et dolore Magna aliquyam erat sed

Moluptua. Al vero eos el accusam ef justo duo dolores et ea rebum. Stet

ciita kasd guberpren, no 583 takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet

Weitere Informasianen (Link): hitp ifwww. weitere-informationen. de

Bewernt . Ludwig: Universiti Mdnchen
[Geachwister-Scholl-Platz 1
@0S539 Monchan
E-Mail [seirstanial@adress e imu de
Ansprechparner Frau Schneider, Tel, 083/2180-1000
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» Fugen Sie lhren Text in die Textfelder ein.

» Sie konnen normale Zeilenumbruche ("Enter") verwenden.
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Hinweis: Sonstige Formatierungen konnen Sie nur uber HTML einfugen!

Text formatieren

Korrekte Formw-
tiorwng ist dovy

A wnd 0!

Eine Formatierung mit HTML ist ein Kann, kein Muss!

 Aufzahlungszeichen

<ul><li>Listenpunkt 1</li><li>Listenpunkt 2</li><li>Listenpunkt 3</li></ul>
» Fettung

<p><strong>gefetteter Text</strong></p>
* Link

<a href="www.adresse.de">verlinkter Begriff</a>

Bitte denken Sie daran, keine Umbriche zu verwenden, diese werden immer als Umbriche angezeigt,
auch im HTML-Code.
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Offnen Sie die separate Vorschau

Mitarbeiter/in fiir das Studentensekretariat
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@ Offnen Sie Giber das Kamerasymbol die separate Vorschau. So konnen Sie sich ansehen, wie lhre

Meldung im Internet angezeigt werden wird.

Es kann nur das aktuell abgeschlossene Stellenangebot in der Vorschau angesehen werden.
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Stellenangebot freigeben

H.D-‘.mi Bearbeiten Ansicht Workflow Verlouf Lesezeichen Extras Hilfe
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Assistenten-Auswahl

-

Was mochten Sie als Néchstes tun?
Folgende Assistenten stehen zur Verfliigung:

| &
1

L) Stellenangebot hinzufigen
D Stellenangebot bearbeltan
D swllenangebot laschen

@ Stellenangebot fraigaben

« Starten Sie die Veroffentlichung im Internet uber "Stellenangebot freigeben”.

» Wahlen Sie die Kategorie des Stellenangebots.

« Wahlen Sie nur die eigenen Stellenangebote aus, die freigegeben werden sollen.
« Klicken Sie auf "OK".

Auf der Startseite des LMU-Portals konnen Sie nachschauen, wann Ihre /—\nderungen veroffentlicht
werden.
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