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Stellenangebot anlegen

Kategorie auswählen

• Wählen Sie die Kategorie des Stellenangebots aus.
• Klicken Sie auf "Weiter".

Stammdaten eingeben

Größeres Bild

Die Stammdaten enthalten die grundlegenden Informationen zu jedem Stellenangebot.

• Freitextfelder mit * sind Pflichtfelder und müssen ausgefüllt werden.
• Freitextfelder ohne * können optional ausgefüllt werden. Wird nichts eingetragen, werden die leeren

Freitextfelder nicht im Internet angezeigt.

Abhängig von der Kategorie werden unterschiedliche Stammdatenfelder angezeigt.

https://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/bilder/spezial/bilder/stammdaten_eingeben_gr.jpg
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Stammdaten: Feld �Formale Voraussetzung�

Größeres Bild

• Das Feld �Formale Voraussetzung� selbst wird auf der Stellenseite nie ausgegeben, sondern dient
nur zur Filterung, um die Liste an aktuellen Stellenangeboten etwas einzugrenzen.

• Man kann z.B. nach Berufserfahrung filtern.
• Klicken Sie auf "Weiter", um den Vorgang fortzusetzen.

Text einfügen

• Fügen Sie Ihren Text in die Textfelder ein.
• Sie können normale Zeilenumbrüche ("Enter") verwenden.

https://www.internetdienste.verwaltung.uni-muenchen.de/bilder/spezial/bilder/stammdaten_for_vor_gr.jpg
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Hinweis: Sonstige Formatierungen können Sie nur über HTML einfügen!

Text formatieren

Eine Formatierung mit HTML ist ein Kann, kein Muss!

• Aufzählungszeichen
<ul><li>Listenpunkt 1</li><li>Listenpunkt 2</li><li>Listenpunkt 3</li></ul>

• Fettung
<p><strong>gefetteter Text</strong></p>

• Link
<a href="www.adresse.de">verlinkter Begriff</a>

Bitte denken Sie daran, keine Umbrüche zu verwenden, diese werden immer als Umbrüche angezeigt,
auch im HTML-Code.
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Öffnen Sie die separate Vorschau

Öffnen Sie über das Kamerasymbol die separate Vorschau. So können Sie sich ansehen, wie Ihre
Meldung im Internet angezeigt werden wird.

Es kann nur das aktuell abgeschlossene Stellenangebot in der Vorschau angesehen werden.
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Stellenangebot freigeben

• Starten Sie die Veröffentlichung im Internet über "Stellenangebot freigeben".
• Wählen Sie die Kategorie des Stellenangebots.
• Wählen Sie nur die eigenen Stellenangebote aus, die freigegeben werden sollen.
• Klicken Sie auf "OK".

Auf der Startseite des LMU-Portals können Sie nachschauen, wann Ihre Änderungen veröffentlicht
werden.


