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Referat VI.5 Internetdienste

ZUV-Intranet und Serviceportal: Wie verwende ich die
Asset-Ordner?

Was sind die Asset-Ordner?

senaetitel gemal Worddokumaent Jur Abstimenung des Senvites
ERLE R LR L R PRl b

# wl EEA

Mk Lip Fullr."

P Lt
ATHTLE bR TR T s T
S el 1A
Shargiry luip Fomr 4 Y A PR
[ R b
[P ] rori el e - e
dn ailes praochd?

g B v P gurary v Sy S gy
e e

=

L e i e wer e e Lmerr s b el

o Le e i mrew e Levee o b e

Uty Sonace fir Sie

I leg vo g n v amm e e

R e e e

Westeringy Dylrmgticnen
W omrdand

GroReres Bild
Unterhalb eines Services konnen Sie Asset-Ordner anlegen

* bis zu 3 konnen als weitere Infoboxen zu lhrem Service angezeigt werden
+ eine dieser Infoboxen kann eine Newsbox sein

 Sie konnen beliebig viele Asset-Ordner als interne Dateiablage einsetzen
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Legen Sie einen neuen Ordner an

B Datei Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe
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= - - wv-senviceportal f senices [ it/ il-schulungen I beispielsenice
Heues pia. ..
Neue Ressource... S 5
BHEEE e = @ beispielsenice
3 3 » fortildung_web_online
Datei importieren... '3 ) # kurse_buercanwendungen

Archiv importieren...

& * kurse_web_cms
Suchen... £ » Isf_schulung

Von Fiona abmelden

5 # techn_awb_fachverfahren
] * web-onlinedienste
) ® zuv-basisdienste

« Klicken Sie den Service an, unter dem Sie den neuen Asset-Ordner anlegen mochten. Asset-Ordner
konnen nur unter der Vorlage "Service" angelegt werden.
* Klicken Sie auf "Neuer Ordner".

Wahlen Sie Vorlage und Name aus

Neue Datei des Typs Ordner anlegen

3 o 130_zentralbereich/30zb_zuv-senviceportalis envicesiitit-schulungen/beispielservice

Name: |_asset_01

Vorlage

" News

" Baukasten

" Weiterbildungsangebot
{& Ordner flr Assets

" Senicevariante

(&

a®

Geben Sie der Datei den Titel “_asset_01" (bzw. "_asset_02" oder "_asset_03").

Wahlen Sie als Vorlage "Ordner fir Assets" aus.

Sollte die Vorlage nicht in der Kurzauswabhlliste stehen, 6ffnen Sie die Liste aller Vorlagen uber das
Lupensymbol.

 Bestatigen Sie mit "OK".

Wabhlen Sie einen sprechenden Titel

Felder bearbeiten

£ o 30_zentralbereichridzh_nnv-senviceportal’senicesfitit-schulungenieispielsenice/_asset_01

Feldgruppe: | Felger =l
Felder

Titel: [mformationen

Links: Linkiiste bearbeiten

Reihenfolge: [o100

In Pfadnavigation zeigen: [ nein =l

In Inhalsnavigation zeigen: |ja ﬂ

» Geben Sie dem Ordner einen sprechenden Titel je nach Inhalt. z.B.
« « Dateiablage
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* News
» Download Thema XY
» Legen Sie Uber "In Inhaltsnavigation zeigen" fest, ob der Ordner sichtbar sein soll.

Moglichkeit 1: Nutzen Sie den Asset-Ordner als Linkbox

£ Eigenschaften

Dateiinfo

Status: o In Bearbeitung

Status: aktiv seit 27.06.2016 14:26
Hauptinhalt 4 3

Fehler in der Version: keine

Wiedenorlage: '

Allgemein

MName: * _asset 01
Vorlage: * Ordner fiir Assets
Bearbeiter: Js

Felder

Titel:
Links:

Reihenfolge:
In Pfadnavigation zeigen:
In Inhaltsnavigation zeigen: ia

__ Allebearbeten |

Geben Sie lhrem Ordner einen passenden Titel, z.B. "Download".

e Bei "Links" konnen Sie externe und interne Links setzen (Tutorial Wie setze ich einen Link? )
Uber "Reihenfolge" kdnnen Sie die Anordnung des Ordners steuern.

Beschranken Sie sich bei der Linkanzahl, die Linkbox sollte nicht Uberfrachtet werden.

Moglichkeit 2: Nutzen Sie den Asset-Ordner als Dateiablage

B Datei  Bearbaiten  Anmsicht  Workflow Verloul  Lesezeichen Extras  Hille
CEER | QXG5 FEDE wEH o ?H
resh I 30_genbralbersich | 30ab_an-gendcaportal [ pendcas [it) il-schulungen | belsplelsendcs | _assel 02
2 o bispitisenice 2 o _asse 01 d » einfushrung-in-suchmasct | Em, Eigenschatien
3 * foriiloung_wed_oning
s §_BUBIOanwnoungs | =
*® kurss_web_tms

Ditiiinto

Status: In Bearbeftang

Status: akd 34t 27062016 1427
Hauptinhalt

Fehierin dervarsion:  ieine

WRdANIgE

5 siapial-aaracevanants
* I15]_schulng E spezial

Asgemen
H .

Vorkage ° J
Beareiier 45

Felder
Tital
Links
Reinentige 2
in Pladnaigatan 2eigen: ne
i INNaltsnavigaten oigenein

Ale bearbeten |

» Geben Sie dem Ordner einen passenden Titel, z.B. "Dateiablage”.

« Setzen "In Inhaltsangabe anzeigen: nein".

» Die Reihenfolge spielt bei dieser Mdglichkeit keine Rolle.

« Uber Datei > Datei importieren konnen Sie Downloads und Bilder importieren.
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Moglichkeit 3: Nutzen Sie den Asset-Ordner als

B Doted  Boarboiten  Ansicht  Workdlow  Voslauf  Losezoichan  Extras  Hilfo
i B QXD HEDHW - SEH-& 70

100t 1 30_tentraisereich | 3026_na-sendceportal/ senices | it/ i-schulungen § beispielsendce | _assel_03

& o beispiisenice D o _sase 01 D meidmy BB Elgenschslion

£+ forttaom_wed_oniee | B o _agse 2

3+ Furse_tusroanwendunct [P ETETRE] g

B 3 s i —pETrTe— s S skt U e 19
3+ IS1_schulung i 2™ o

i B o sz Haupanhat

Fahlar in dar Varsion:  keing
Wigderorage

Aligemsin

Hasne: *

Veetaga: *
Bearkaitar 43

Feidor
Tiel
Haigalionansme

Dalon 18IgE| 3
In PTaonagaton DHgH ¢

L pearteten

Newsbox

« Andern Sie die Vorlage auf "News". Sollte die Vorlage nicht in der Kurzauswahlliste stehen, 6ffnen

Sie die Liste aller Vorlagen uber das Lupensymbol.
» Geben Sie dem Ordner einen sprechenden Titel, z.B. "News".

» Die Newsbox wird immer an erster Stelle angezeigt werden, unabhangig vom Feld "Reihenfolge".

Legen Sie eine Newsmeldung an

& Eigenschaften

Datesinlo

Status: o In Bearbeitung
Status: aktiv et 01.07. 2016
Hauptinhalt Meldungstest, format
Fehler in der Version: keine

Wiedervoriage

10:36

ierd mil Absatzen und Ubers chriften. Meldungste

Allgemein

MName: * meldung
arage: * Mews
Bearbeiter Jg

Felder

Dachzeile

Titel:
Naigationsname:
Datum:
Enddatum:
Untartitel:
Einleitung
Hauptinhalt Meldungstext, form.
Zell anzaigen: nein

Liniziel:

atien mit Absatzan und Ubarschrien. Meldungste

Al bearbeten |

» Legen Sie Uber Datei > Neuer Ordner einen neuen Ordner an.

» Geben Sie der Datei einen sprechenden Namen mit maximal 30 Zeichen (nur Kleinbuchstaben).
» Wahlen Sie als Vorlage "News" aus. Sollte die Vorlage nicht in der Kurzauswahlliste stehen, 6ffnen

Sie die Liste aller Vorlagen uber das Lupensymbol.

* Verfassen Sie lhre Meldung mit Titel, Datum und Hauptinhalt. Alle anderen Felder sind optional.
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Schauen Sie sich die separate Vorschau an

Titel der Servicevariante

2-3 Satze, die die Servicevariante kurz zusammenfassen

Weiterfiihrende Informationen
B News #® Download
Link1

Meldungstitel

Link 2

Ahnliche Angebote

@ Offnen Sie liber das Kamerasymbol die separate Vorschau. So kénnen Sie sich ansehen, wie |hre
Asset-Ordner im Internet angezeigt werden werden.

SchlieBen Sie die Bearbeitung ab

Wihlgn Sie die Dateien aus, deren Beasbeitung Sie abschlieen mochten, Sie kbnanen im nachsten Sohill einen Kemmantar singeben

Workflow-aktion ~ Thbel Pfad  Kommentar

Freigeben

Skript Fiona fir Einsteiger

fsehul ispi itt_fionarak #0_schneiderfiona_fuer_esinsteiger
Freigeben

Vertrag “Fiona fiir Einsteiger”

[schulung, ritt_fionalak ag_schaeider

« Damit lhre Anderungen im Internet sichtbar werden, miissen Sie sie freigeben.

« Offnen Sie liber Workflow > Bearbeitung abschlieBen die Ubersicht aller Dateien, die Sie in
Bearbeitung haben.

» Wahlen Sie die Dateien aus, die Sie freigeben mochten.

 Klicken Sie auf "Weiter".

 Lassen Sie das Kommentarfeld leer und klicken Sie auf "OK".
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